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Passwort des Schulkontos vergessen

Falls Sie Ihr aktuelles Kennwort flir das Schullogin nicht mehr kennen, rufen Sie Ihre
Klassenlehrperson an oder schreiben Sie eine Nachricht per E-Mail (Telefonnummer fir Ruckruf
angeben) und lassen Sie Ihr Kennwort zurlicksetzen.

Login auf Office 365

Melden Sie sich auf https://portal.office.com mit Ihrem Schul-Konto an. Beispiel-Login:
nachname.vorname@stud.bzi.ch und Passwort: xxxxxxxx

b -
BB Microsoft 4
4 test.schueler@stud.bzi.ch
Anmelden Kennwort eingeben
test.schueler@stud.bzi.ch I """"" I

Kennwort vergessen

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen
Bendtigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZI unter +41 33 508 48 08. Diese
Wei Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,
eiter GYM und SFHB betrieben und ist ausschliesslich fiir

die Verwendung durch interne User vargesehen.

Falls Thr Kennwort abgelaufen ist oder von der Klassenlehrperson ein neues Startkennwort
gesetzt wurde, mussen Sie dieses dndern.

Beachten Sie beim Setzen des neuen Kennwortes die
bzi folgenden Vorgaben:

test.schueler@stud.bzi.ch - -
B e Das Kennwort muss mindestens acht Zeichen
Andern Sie lhr Kennwort

lang sein.
Sie massen |hr Kennwort dndern, weil Sie sich - -
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort b Das Kennwort darf kelne drel Oder mehr
Fogelauten st aufeinanderfolgende Zeichen aus dem
""""" Kontonamen des Benutzers enthalten.

e Das Kennwort enthalt Zeichen aus mindestens
drei der folgenden vier Kategorien: Deutsche
GroBbuchstaben (A - Z), Deutsche Kleinbuchstaben

(a - z), Arabische Ziffern (0 - 9), Nicht-

alphanumerische Zeichen (Beispiel: !, $, # oder %)

Bendtigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZI unter +41 33 508 48 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,
GYM und SFHB betrieben und ist ausschliesslich fir
die Verwendung durch interne User vorgesehen.
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Klicken Sie im Fenster "Angemeldet bleiben?" auf "Ja" und schliessen Sie das Willkommen-
Fenster.

- B® Microsoft
bzi

test.schueler@stud.bzi.ch v

Angemeldet bleiben? J /‘.

Hiermit verringern Sie die Anzahl von > y

Anmeldeaufforderungen. R ﬁ

\:‘ Diese Meldung nicht mehr anzeigen _>

Nein Willkommen Test

Lassen Sie sich von Office 365

helfen, Ihre Kursarbeiten zu
Benotigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT- erledigen.

Support des BZI unter +41 33 508 48 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,
GYM und SFHB betrieben und ist ausschliesslich fir oo 00 0
die Verwendung durch interne User vorgesehen.

E-Mail-Konto einrichten

Klicken Sie auf der Startseite von Office 365 auf das Icon fiir das E-Mail-Programm "Outlook".

= Office 365 £ Suchen G @ 7 testschucker (T

Guten Morgen Test Office installieren
. -
+ || &« @ @ S @ P & BB >
e Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNate SharePoint Teams Sway Alle Apps
beginnen
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mitmir geteilt  Entdecken T Hochladen und éffnen.
- P
I (]
Y .-
- —
Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente
Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues.
Dokument. oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu 6ffnen
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Sie werden als nachstes durch einen Wizzard beim Konfigurieren des E-Mail-Kontos
unterstitzt. Wahlen Sie die Sprache "Deutsch (Schweiz)" und bei der die Zeitzone
"(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern....." aus.

Zunachst miissen wir ein paar Dinge einrichten

Ha ||O > < Sprache Deutsch (Schweiz) - >

Willkommen bei Outlook.com. Zeitzone (UTC+01:00) Amsterdam, Be... ~

Design auswahlen ®

- 5 YD
=) &
000,000
‘20000000 )8l
Ihre neue E-Mail-Adresse lautet test.schueler@stud.bzi.ch.
-

test.schueler@stud.bzi.ch,

Schliessen Sie das Welcome-Fenster

Welcome

We've added new features and streamlined others,
thanks to input from our customers.
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Falls die Sprache in Outlook teilweise noch in Englisch angezeigt wird, melden Sie sich von
Outlook ab, schliessen den Browser und melden sich erneut an Office 365 an und starten
Outlook noch einmal.

> LG ? N IAR tcst.schueler o

Mein Konto x

test.schueler
test.schueler@stud.bzi.ch

Beim Chat anmelden
Mein Office-Profil

Mein Konto

Weiteres Postfach dffnen

Deaktivieren Sie in den Einstellungen von Outlook die Option "Posteingang mit Relevanz" und
schalten Sie die Unterhaltungsansicht aus.

[ ? <! 0 testschueler T.

Einstellungen X

‘ O outlook-Einstellungen durchsuchen ‘

Posteingang mit Relevanz ®

Desktopbenachrichtigungen @

Dichte anzeigen ©

Voll Mittel Komprimiert

Unterhaltungsansicht @
O Neueste Nachrichten oben

O Meueste Nachrichten unten
© Aus

Lesebereich

@ Rechts anzeigen

O Unten anzeigen

O Ausblenden
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Die Einblendung des Abschnitts "Erste Schritte" kdnnen Sie schliessen.

Outlook PSRN I
=l Neue Nachricht £ Alle als gelesen markieren Riickgangig

~  Favoriten © Posteingang * Filter

£ Posteingang Rasch, Hanspeter 1]
Worgehen fur Distance-Lear... 08:46

B Gesendete Eleme... Guten Tag Dies ist ein Mustertext... Freundli...

& Entwirf
: nrwere Erste Schritte

Faveriten hinzufug...
~ 0von 6 erledigt.

~  Ordner Darstellung auswahlen

Posteingang B> Nachricht senden

[
& Entwirfe Office-Apps verwenden

B Gesendste Flame.. [J outlook Mobile herunterladen
ul Geldschte Elemente > Speicherkonto hinzufiigen
S Junk-E-Mail ,E{Q Kontakte importieren

A

- P % Allen anfworten i Lischen 1 Archivieren @ Junk-E-Mail v Avfidumen 53 Verschisbenin v <P Ketegorisioren (@

«  Favoriten () Posteingang * Filter Vorgehen filr Distance-Learning und aktivieren der Mailbox

£ Posteingang -

B (Gesendete Eleme.

r <raschhanspeter@bzichs

Freundli.. @ R

& Enwre
R 0365 2nd M36E Ex.,
v Orner I
uten Tag
i Fosteingang Dies Ist &in Mustertest
Entwiirfe Froundiicha Grizsa

B Gesendete Eleme. Hanspater Rasch

H  Gelasch
5 +41 33 508 48 08 [Supgort)
- ~ T +41 33 508 48 88
uni_E-Mail M 441 79 704 81 82 fmobie 5}
B Archiv Servicezeiten Infarmatikdienst:
O Notizen Mo-Fr, 07145-12100 Uhr; 1310017100 uhr
Datsicn Bildungszentrum Intarlaken bzl

ob. Bonigstrasse 21
Verlauf der Linterh CH-3800 Interlaken

bzl
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E-Mail senden

Beim Klicken in die Adresszeile "An" und beim Eintippen der Anfangsbuchstaben des
Nachnamens von einem internen Empfanger erscheint eine Auswahl der vorhandenen
Kontakte.

= Outlook [EFERETEIEN
=l Neue Nachricht B> Senden [J Anfiugen Verschlisseln  [il] Verwerfen

~  Favoriten (© Posteingang * Filter An  eggimann |

£ Posteingang O Rasch, Hanspeter 1] Eggimann, Simon
Vorgehen fur Distance-Lear... 08:46 Cc eggimann.simon@bzi.ch
e B E
- Gesendete Fleme... Guten Tag Dies ist ein Mustertext... Freund|i... Eggimann, Barbara
eggimann.barbara@stud.bzi.ch
& Entwirfe

Eggimann, Cornelia
. . . eggimann.cornelia@stud.bzi.ch
Favoriten hinzufug...

Eggimann, Michelle

eggimann.michelle@stud.bzi.ch

Betreff hinz @

~  Ordner

Top 4 Ergebnisse

£y Posteingang

& Entwurfe

B Gesendete Eleme...

ul Geléschte Elemente

& Junk-E-Mail

B Archiv g A

B ] =0

: [oITIi'@ O Suchen

ESll Neue Nachricht B> Senden [ Anfugen - Verschlusseln  fi] Verwerfen

s Favoriten &) Posteingang * Filter An @ Eggimann, Simon X
£ Posteingang 0O Rasch, Hanspeter (1]
Vorgehen fir Distance-Lear... 08:46 Cc
B Gesendete Fleme... Guten Tag Dies ist ein Mustertext... Freundli...
& Entwirfe 1 Testmall
Favoriten hinzuflig... Dies ist ein Testmail

~  Ordner

2y Posteingang

& Entwirfe 1

B Gesendete Eleme...

il Geldschte Elemente

©  Junk-E-Mail

= Archiv g W oA B I U ¥ A = = = 02 0 =

- BN v i-=me
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Auf eine E-Mail antworten

Outlook [FERRTIY

= Neue Nachricht % Allen antworten @ Léschen T Archivieren @ Junk-E-Mail ~ Q/ Aufraumen 57 Verschiebenin ~ {7 Kate
Antworten
s Favoriten Filter Vorgehen fiir Distance-Learning und aktivieren der Mailbox
Allen antworten
L) Posteingang Waiterleiten 1] (@D Erhalten Sie zu viele E-Mails? Abonnement kindigen
_ e-Lear. 08:46
B Gesendete Eleme... Guten Tag Dies ist ein Mustertext... Freundli... Rasch, Hanspeter <rasch.hanspeter@bzi.ch>
Fr, 13.03.2020 08:46
& Entwuorfe testschueler
Favoriten hinzufig... IDT‘ Microsoft 0365 and M365 Ed...
=R 55K
~ Ordner
Guten Tag
£ Posteingang Dies ist ein Mustertext.
& Entwarfe Freundliche Griisse
B Gesendete Eleme... Hanspeter Rasch
Leiter Informatik

Den TEAMS-Client installieren

Installieren Sie auf Ihrem privaten Gerdt den TEAMS-Client. Offnen Sie dazu im Webbrowser
die Seite https://teams.microsoft.com/downloads und klicken Sie auf "Teams herunterladen".

@ Microsoft Teams auf jedes Gerat x| +

O | & hups//eams microsoftcom/dowloads |

Microsoft Teams Erste Schritte  Herunterladen

Teams auf lhrem Desktop. Einfach besser.

¥ Teams herunterladen

Weitere Optionen
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Offnen Sie die heruntergeladene Installations-Datei. Danach startet automatisch die
Installation des Programms TEAMS. Nach der Installation wurde eine Desktopverkniipfung von
Microsoft Teams erstellt.

@i Microsoft Teams auf jedes Gerat X | +

<« O & hipsy/teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSectior

Microsoft Teams

52
8 [Dater inen

Melden Sie sich auf mit Ihrem Schul-Konto an. Beispiel-Login: nachname.vorname@stud.bzi.ch
und Passwort: XXXXXXXX

i Hicrosoft Teoms - * | | W Bei Microsoft Teams anmelden - o X

Microsoft Teams b =
Zi

test.schueler@stud.bzi.ch

6 a Kennwort eingeben

3

LTI LY ]

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Geben Sie lhr Geschafts-,

Schul- oder Microsoft-
Konto ein. Ben&tigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZ| unter +41 33 508 48 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI, GYM
und SFHB betrieben und ist ausschliesslich fur die
Verwendung durch interne User vorgesehen.

test.schueler@stud bzi.ch
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Nach der Anmeldung sehen sie Ihr Klassen-Team mit den entsprechenden Kanalen flr die
Unterrichts-Facher:

g
‘ Teams Y Allgemein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Moten Team
Rssignments 0102 1912 Akctuslsiert
. Kontrollaufgabe IKA - Présentationen mit
Teams Aligemein PowerPaint
e (i) Dus hlar 08
Berufskunde
a Sport View assignment
Assignments 2402 14:45 e
@ e s @nt due date has been changed.
& dntworten
LS
a Assignments 03.02 1324 Adtuaiisiert
2D-Querschnitte ven 3D-Objekten
() DueMar 28
View assignment
Assignments 2402 1447 ®
e & Assignment due date has been changed.
& Anwartes
.M
a Assigaments Mittwoch 16:54
Dies ist ein Test
View assignment
& Antworten
& -
- &) Rasch, Hanspeter hit testschusler zum Team inzugefdgt
Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.
| &' Team beitreten oder erstelien (o] A Q@M B G g B
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