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Bitte lesen Sie die Hinweise genau durch und richten sie Ihr BYOD-Gerat Schritt-flr-
Schritt fur den optimalen Einsatz im Unterricht ein. Einige Vorbereitungen kdén-
nen/sollen bereits zu Hause erledigt werden. In der Anleitung sind die entsprechen-
den Kapitel mit dem Vermerk «zu Hause» gekennzeichnet.

Die restlichen Schritte kdnnen erst nach Erhalt der persénlichen Zugangsdaten fur
das Microsoft Office 365-Schulkonto in der Schule gemacht werden. Die Arbeiten,
welche nur in der Schule gemacht werden kdénnen, sind mit dem Vermerk «im
Schulunterricht» gekennzeichnet.

Lernende erhalten wahrend der Ausbildungszeit zur Nutzung kostenlose Lizenzen der
Schule flr Office 365 Apps for Enterprise (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, One-
Note, ...), Adobe Creative Cloud (Acrobat, Photoshop, ...) und Mindmanager 22.

Wichtige Informationen und Anweisungen

1) Auf Ihrem BYOD-Gerat muss mindestens das Betriebssystem Windows 10 in
deutscher Sprache installiert sein. Informationen Uber die Mindestanforde-
rungen an das BYOD-Gerat finden Sie fir jeden Berufsbereich auf unserer
Website: https://www.bzi.ch/de/services/informatik#byod-lernende

2) Gehen Sie diese Anleitung Schritt-fir-Schritt in der vorgeschlagenen Reihen-
folge durch. Auf der nachfolgenden Seite finden Sie unsere Checkliste, wo Sie
die bereits erledigten Arbeiten festhalten kénnen.

3) Das Gerat soll bereits zu Hause flir den Unterricht vorbereitet und kontrol-
liert werden:

Kapitel 1 - BYOD-Gerdat vorbereiten (zu Hause)
= Benutzer mit lokalen Administratorenrechten nétig!

Sollten Sie etwas nicht verstehen, lassen Sie sich von einer versierten Person
in Ihrem Umfeld (Privat, Lehrbetrieb) helfen.

4) In der Schule werden Sie von Ihrer Lehrperson die persénlichen Zugangsdaten
erhalten und dann gemeinsam weitere Einstellungen und Einrichtungen vor-
nehmen. Sie bendtigen bei diesen Schritten auch Ihr SmartPhone!

5) Durch die automatische Registrierung des BYOD-Gerats im Management-Por-
tal von Intune erhalt die Schule keinen Zugriff auf das Gerat und auch keinen
Zugang zu den auf dem Gerat gespeicherten Daten.

Setzen Sie auf Ihrem BYOD-Gerat fur den Zugriff auf die Schulsysteme keine Anony-
misierungssoftware (z. B. Tor-Browser, Private VPN) oder ahnliches ein. Anonyme
Verbindungszugriffe auf unsere Systeme werden automatisch blockiert.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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Einrichtung BYOD-Gerét fiir Lernende (5

Checkliste - Einrichtung BYOD-Gerat

Richten Sie Ihr BYOD-Gerat gemass den untenstehenden Aufgaben ein. Die Aufga-
ben entsprechen den Kapitelnummern in diesem Dokument. Markieren Sie eine Auf-
gabe erst als erledigt, wenn samtliche Konfigurationen des entsprechenden Kapitels
durchgefihrt wurden.

Name und Vorname: Klasse

Aufgabe Erledigt

1 BYOD-Gerat vorbereiten (zu Hause)

1.1 Gerate-Konformitat sicherstellen

1.1.1 Passwort-Schutz kontrollieren und gegebenenfalls einrichten ]

1.2 Benutzer auf dem Windows-Gerat einrichten

1.2.1 Persénliches Microsoft-Konto erstellen (falls nicht bereits vorhanden) ]

1.2.2 Microsoft-Konto mit Computerkonto verbinden ]

1.3 Windows Version und Updates

1.3.1 Windows-Version (lberpriifen

1.3.2 Feature-Update installieren

1.3.3 Windows Updates installieren

1.4 Grundeinstellungen und -einrichtungen

1.4.1 Microsoft Edge installieren

1.4.2 Zeitzone korrekt einstellen

1.4.3 Sprach- und Tastatur-Einstellungen priifen

1.4.4 Geréte-Sicherheit einrichten

Do oo

1.4.5 Gerate-Verschliisselung einrichten

2 BYOD-Geradt mit WLAN verbinden (im Schulunterricht)

2.1 Verbindung mit WLAN «BEguest>» (einmalig fiir Passwort-
Wechsel)

2.2 Verbindung mit «WLBZI-School>» herstellen

]

]

3 Passwortregistrierung (im Schulunterricht)

3.1 Zugangsdaten fiir die Schulsysteme

00

3.2 Passwortrichtlinie der Schule

3.3 Die erste Anmeldung an 0365 mit Passwortwechsel

3.3.1 Erstes Login inkl. Passwortwechsel durchfiihren ]

3.4 Sicherheitsinformationen hinterlegen - SSPR

3.4.1 Authenticator App auf Smartphone installieren

L0

3.4.2 Sicherheitsinformationen einrichten

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Aufgabe ‘ Erledigt
4 Anmeldung und Konfiguration Office 365 (im Schulunterricht)

4.1 An Office 365 anmelden

[
[

4.2 Das Outlook-Postfach konfigurieren

5 Erklarung von EveryOnePrint / Kopieren (im Schulunterricht)

5.1 Was ist EveryOnePrint?

N

5.2 An einem Kopiergerat anmelden

6 Installation Anwendungen (zu Hause)

6.1 Microsoft Office 365 Apps installieren oder aktivieren

6.1.1 Vorinstallierte Office 365 Version — Aktivieren der Schullizenz

6.1.2 Office 365 Apps neu installieren

6.1.3 OneDrive-Synchronisation einrichten

6.1.4 Microsoft TEAMS-App installieren

6.1.5 E-Mail-Konto in Microsoft Outlook einrichten

6.2 BYOD-Gerat mit Schulkonto verbinden

Lojojdig i

6.3 Adobe Creative Cloud Programme installieren

6.4 Microsoft Store Apps installieren

6.4.1 Microsoft Whiteboard installieren

6.4.2 Apps des Microsoft Stores aktualisieren

7 Das Smartphone einrichten (zu Hause)

7.1 Android-Einstellungen priifen

7.2 i0OS-Einstellungen priifen

7.3 Smartphone mit Schul-WLAN verbinden []

7.4 Unternehmensportal-App installieren

7.4.1 Installieren Sie die Unternehmensportal-App

N

7.4.2 Zugelassene Apps aus dem Unternehmensportal installieren

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1 BYOD-Gerat vorbereiten (zu Hause

1.1 Gerate-Konformitat sicherstellen

Damit Sie mit ihrem BYOD-Gerat alle Tools und IT-Systeme der Schule uneinge-
schrankt nutzen kédnnen, muss Ihr Gerat einige Konformitats-Richtlinien erfillen.

Sollte Ihr personliches Gerat nicht den Konformitats-Richtlinien entsprechen, wird es
Einschrankungen beim Zugriff geben (z. B. Zugriff auf die Schuldaten nur per
Webbrowser; keine Synchronisation von Schuldaten mit TEAMS oder OneDrive direkt
auf das BYOD-Gerat; es kann nur mit Office Online gearbeitet werden; etc.).

Die in der Anleitung mit dem folgenden Symbol gekennzeichneten Einstellungen,
werden von unseren Systemen automatisch geprift:

@

Stellen Sie sicher, dass die entsprechenden Einstellungen und Vorgaben auf Ihrem
Gerat korrekt und vollstandig eingerichtet sind.

Unsere Systeme werden Sie per E-Mail benachrichtigen, wenn eine oder mehrere
Einstellungen nicht den Konformitats-Richtlinien entsprechen.

re’
17 - 7

- O:mE™ O mteiin
=D :5‘;. i ey
aigia! voltzugriff E t;“;fgn,.\,m Zugriff -
fulsiren . blockieren ‘ -

Signal Entscheidung Erzwingung
Signale Jeden Zugriffsversuch Apps und Daten
uberpriifen
Benutzer und N
Standort Gerét N @
\‘ / Zugriff zulassen

: 101010
: 010101
. 101010
- @
MFA anfordern = Q
Ve N

—
Anwendung Echtzeitrisiko —
Zugriff blockieren
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1.1.1 Passwort-Schutz kontrollieren und gegebenenfalls einrichten

Die Vorgaben beziiglich des Passwort-Schutzes entsprechen einer
Konformitatsrichtlinie. Stellen Sie sicher, dass Sie diese Konfiguratio-

nen durchgefihrt haben!
Haben Sie Probleme bei diesen Einstellungen wenden Sie sich an eine

versierte Person in Threm Umfeld (Privat, Lehrbetrieb), die Ihnen Hilfe
leisten kann.

Um uneingeschrankten Zugriff auf unsere Schulsysteme zu erhalten, muss das
BYOD-Gerat die Vorgaben bezliglich des Kontoschutzes erflllen. Erforderlich sind:

e Es ist ein Kennwort, eine humerische PIN oder eine alphanumerische PIN zum
Entsperren des Gerats zwingend erforderlich
¢ Die Kennwortldnge betragt mindestens 8 Zeichen

Andern oder Verwalten des Kennworts:

Um Ihr Kennwort zu andern, wahlen Sie Start > Einstellungen > Konten >
Anmeldeoptionen. Wahlen Sie «Kennwort» und dann «Andern».

Anleitung von Microsoft zu den Anmeldeoptionen und dem Kontoschutz:
Fur Windows 10

Flir Windows 11

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.2 Benutzer auf dem Windows-Gerat einrichten

Damit die notwendigen Apps und Programme flr den Unterricht auf dem BYOD-Ge-
rat installiert werden kénnen, mussen Sie auf dem Notebook Zugriff auf ein Admi-
nistratoren Konto haben.

Generell empfiehlt sich, dass Sie aus Sicherheitsgriinden ein separates Administra-
tor-Konto besitzen, mit welchem Sie Programm-Installationen auf dem BYOD-Gerat
durchflihren. Ihr normales Arbeitskonto sollte aus Sicherheitsgriinden keine Adminis-
tratoren-Rechte besitzen.

Wird das BYOD-Gerat von mehreren Personen verwendet, sollte zwingend pro Per-

son ein separates Benutzerkonto auf dem Gerat erstellt werden!
= Anleitungen von Microsoft fiir Windows 10 oder fiir Windows 11

Falls nicht bereits vorhanden, erstellen Sie nun ein persdnliches Microsoft-Konto
(@outlook.com). Das Einrichten eines persénlichen Microsoft-Kontos ist kostenlos.

Falls Sie ein persdnliches Microsoft-Konto haben, kénnen Sie das Kapitel 1.2.1 in
der Checkliste als erledigt markieren und direkt zu Kapitel 1.2.2 gehen.

1.2.1Personliches Microsoft-Konto erstellen (falls nicht bereits vor-
handen)

Mit dem persdnlichen Microsoft-Konto kdnnen Sie sich auf Ihrem Gerat identifizieren,
die Benutzereinstellungen synchronisieren und bei Bedarf Datensicherungen erstel-
len.

1. Gehen Sie auf die Seite mit dem
Link https://account.micro-
Verwalten Sie Ihre Kontoinformationen, Abonnements sowie

soft.com/account ; <A : :
i X Datenschutz- und Sicherheitseinstellungen, um Microsoft optimal
2. KlICken Sle an <<Ko",to erstel- nutzen zu kénnen.

len»

Willkommen bei lhrem Microsoft-Konto

Anmelden > Konto erstellen >

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Erstellen Sie eine personliche E-
Mail-Adresse flr ihr neues Micro-
soft-Konto.

Klicken Sie daflir auf «Neue E-
Mail-Adresse anfordern>

Geben Sie nun eine neue Wunsch-
E-Mail-Adresse ein und klicken auf
«Weiter>.

Z. B. vorname.nachname@out-
look.com (der Name kann frei ge-
wahlt werden)

BS Microsoft

Konto erstellen

jemand@example.com

Stattdessen eine Telefonnummer verwenden

MNeue E-Mail-Adresse anfordern

BS Microsoft

Konto erstellen

peter.mueller.bzi @outlook.com ~

Stattdessen eine Telefonnummer verwenden

Stattdessen eine vorhandene E-Mail-Adresse verwenden

Beispiel:

Wahlen Sie ein persdnliches Kenn-
wort und klicken Sie auf « Wei-
ter».

Voraussetzungen fiir das Pass-
wort:
- Min. 8 Zeichen lang
- Enthalt je min. 1x Zeichen von:
o Grossbuchstabe (A-2)
o Kleinbuchstabe (a-z)
o Ziffer (0-9)
o Sonderzeichen (&, $, !, etc.)

13-H@rder-21
39-Elger-67

BS Microsoft
« peter.mueller.bzi@outlook.com

Kennwort erstellen

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie fur lhr Konto

D Kennwort anzeigen

D Ich méchte Informationen, Tipps und Angehote
zu Produkten und Services von Microsoft
erhalten.

Durch Auswahl von Weiter stimmen Sie dem Microsoft-
Servicevertrag und den Bestimmungen zu Datenschutz und

Cookies zu.
Weiter

Informatikdienst bzi
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5. Losen Sie nun die «<Roboter-Ab-

frage»

g B® Microsoft
mogllche Robote r—Abfragen : &« petermueller.bzi@outlook.com
- Puzzle I6sen Konto erstellen

- Buchstaben abtippen

Bitte lésen Sie das Puzzle, damit wir wissen,
dass Sie kein Roboter sind.

6. Anschliessend «Weiter» anklicken
und am Schluss die Kontoerstel-
lung mit Klick auf «Fertig» been-

den. @
Kennwort und E-Mailadresse merken!

BN Microsoft
¢« petermueller.bzi@outlook.com

Konto erstellen

Klicken Sie auf ,Fertig”, wenn das Bild richtig
herum zu sehen ist.

8 )

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Namen hinzufligen BE Moot sonden

ienste & Abonnemen

7. Das neue Microsoft-Konto wurde e
nun eingerichtet.

5 Rudolf42069@outlook.com

(=] Microsoft 365
Premium Office-Apps, OneDrive-Cloudspeicher und mehr
Microsoft 365 Family kaufen

Steigern Sie Ihre Produktivitét — kaufen Sie Microsoft 365 Family, einschlieBlich Word, Excel,
PowerPoint und mehr.

Microsoft 365 abrufen

o Geriite
Suchen, reparieren und venwalten lhrer Gerste

Es sind keine Gerite vorhanden

Registrieren Sie Ihr Surface, Xbox oder zugehoriges Zubehor, um den Garantiestatus anzuzeigen
oder einen Serviceautrag zu erstellen.

[ TGEE N Sie haben kein Surface oder keine Xbox?

8. Optional kdnnen Sie die Profil-In-
formationen erganzen. Klicken Sie
dazu auf «Namen hinzufiigen»

Namen hinzufligen

= Rudolf42069@outlook.com

Klicken Sie auf «xNamen bearbei- Namen bearbeiten ~

ten» und flllen Ihren Namen aus
und klicken auf «Speichern»

Vorname

‘ Peter ‘

Machname

‘ Muller ‘

CAPTCHA
Neu | Audio

SWWN3Q3 ‘

9. Nachdem Sie auch optionale Infor-
mationen hinterlegt haben kénnen
Sie nun mit Kapitel 1.2.2 fortfah-
ren.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.2.2 Microsoft-Konto mit Computerkonto verbinden

Nachdem Sie Ihr Microsoft-Konto eingerichtet haben, mlssen Sie das neue Konto
noch mit Ihrem Benutzerkonto auf dem BYOD-Gerat verbinden.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

Admin

Dokumente

Bilder

Einstellungen

2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Kon-
Telefon Netzy
ten » aus T, Maus D @ WL

Android-Smartphone oder WLAN

iPhone verknopfen

R Konten (ﬁ$ Zeit |
ndardwerte, |hre Konten, E-Mail-Adresse, A Sprach
nen Synchronisieren, Arbeit, Familie Datun

ienung p Suche a Dater
Idschirmlupe,

Meine Dateien finden, Stand
Berechtigungen

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3. Im Abschnitt «Ihre Infos» kli-
cken Sie auf «Stattdessen mit
einem Microsoft-Konto anmel-
den»

lhre Infos

PETER MULLER

Lokales Kento

Windows wird optimiert, wenn lhre Einstellungen und Dateien
automatisch synchronisiert werden. Verwenden Sie ein Microsoft-Konto,

P o T = \
3 o = en.

Stattdessen mit einem Microsoft-Konto anmelden

¥

4. Geben Sie im Anmeldefenster nun
Ihre E-Mail-Adresse des neu er-
stellten Microsoft-Kontos (@out-
look.com) an und klicken auf
«Weiter».

Microsoft-Kento

B Microsoft

Anmaldan

peter.mueller.bzi@outlook.com| X

Sie haben noch kein Konto? Dann erstellen Sie jetzt eins!

Mit Sicherheitsschliissel anmelden (7)

Cg Anmeldeoptionen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies ..

Informatikdienst bzi
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5. Geben Sie Ihr Kennwort des Micro- | [Meestene X
soft-Kontos ein und klicken auf
«Anmelden>
= Microsoft

< peter.mueller.bzi@outlook.com

Kennwort eingeben

ssssssssse e

Kennwort vergessen?

MutzL i gen  Datenschutz & Cookies - .-
6. Ihr Microsoft-Konto wird nun ver- Micrsaft-Konta X
bunden. Damit der Vorgang abge-
schlossen werden kann, wird das
bisherige Windows-Kennwort* = Microsoft
ben0t|gt peter.mueller.bzi@outiook.com

Mit lhrem Microsoft-Konto bei
diesem Computer anmelden

X H H H - - ‘erwenden Sie bei der nachsten Anmeldung bei
BISher’ges Wlndows Kenn \;iesem‘:ﬁu_r:pu_lber IﬁrMic_rSSEﬁH?nntul‘(Znns\r:noder

wort = Kennwort, dass Sie bisher et o s s e s s

beim Login am BYOD-Gerat einge- Kennwort.

ben mussten Aktuelles Windows-Kennwort

= Wenn Sie kein Windows-Kenn- N

wort besitzen, lassen Sie das Feld
leer, und wahlen Sie «Weiter»

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies -+

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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7. Fur Ihr Microsoft-Konto kdnnen Sie | | v *
nun einen PIN erstellen, damit die
. PIN erstellen
Anmeldung am Computer noch ein-
Was ist in Sekundenschnelle erstellt und erméglicht eine schnelle und sichere
fa c h e r Wl rd . Anmeldung? Eine Windows Hello-PIN! Sie funktioniert nur auf lhrem Gerat und gelangt

nicht ins Internet.

Damit der PIN den Konformitats-
richtlinien entspricht, missen Sie

mindestens 8 Zeichen verwen- i‘
den!

Windows-Sicherheit X

PIN einrichten

Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kennwértern verwendet
wird. Eine PIN erleichtert die Anmeldung bei Geraten, Apps und
Diensten.

D Buchstaben und Symbole einschlieBen

OK Abbrechen

8. Sie haben nun erfolgreich Ihr
Microsoft-Konto mit dem BYOD-Ge-
rat verknupft.

Ihre Infos

Bei der nachsten Anmeldung am
BYOD-Gerat mlssen Sie die Zu-
gangsdaten des Microsoft-Kontos
verwenden (Passwort oder PIN)! PETER.MUELLER.BZI@OUTLOOK.COM

Abrechnur[:gsmfo, Jugendschutzeinstellungen, Abonnements,
Sicherheitséinstellungen und mehr

Mein Microsoft-Konto verwalten

Stattdessen mit einem lokalen Konto anmelden

Ihr Bild erstellen

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.3 Windows Version und Updates

Damit die Sicherheit und die Funktionalitdt von Windows 10/11 auf dem BYOD-Gerat
gewahrleistet sind, sollte die Software auf dem Gerat regelméassig aktualisiert wer-
den.

Wichtig ist, dass die Aktualisierungen regelmassig zu Hause durchgefihrt werden,
damit der Unterricht stérungsfrei verlaufen kann.

1.3.1 Windows-Version liberpriifen

Um mit den Schul-Systemen ohne Einschrankung arbeiten zu kénnen,
muss mindestens folgende Version von Windows installiert sein:

Erforderliche Mindestversion: Windows 10 - Version 21H2
Weitere zugelassene Versionen: Windows 11

Die erforderliche Mindestversion wird durch eine Konformitats-Richtli-
nie beim Zugriff auf die Schul-Daten und -systeme geprift.

Uberpriifen Sie, welche Windows 10 Version auf Ihrem BYOD-Geriét instal-
liert ist. Fiir Windows 11 ist keine Priifung nétig.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

Bilder

Einstellungen

Ein/Aus

2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Sys-
tem» aus System Gerite

Bluetooth, Drucker, M3

Anzeige, Benachrichtigungen,

Sound, Stromversorgung

@ Metzwerlk und Internet @ Personalisierung

WLAN, Flugzeugmodus, VPN Hintergrund, Sperrbild

Farben

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3. Wahlen Sie im Meni auf der linken & Erstelngen
Seite «Info» aus.

1 Startseite

| Einstellung suchen L

System

3 Anzeige
g3) Sound
[ Benachrichtigungen und Aktionen
NV Y N S N A

. .

< Remotedes ktop
S
@ Info

4. Im Bereich «Windows-Spezifika-

tion» prifen Sie nun die Version. Windows-Spezifikationen

Es muss sich mindestens um Ver- e s OO
sion 21H2 handeln. Betriebssystembuild 18363.418

Product Key dndern oder Windows-Edition aktualisieren
Versionen 1803 / 1809 / 1903 / Microsoft-Servicevertrag fiir unsere Dienste lesen

1909 / 2004 / 20H2 / 21H1 sind
nicht konform, da keine Sicherheit-
supdates mehr erhaltlich sind.

Microsoft-Software-Lizenzbedingungen lesen

5. Die installierte Version entspricht
der Version 2?

Dann kénnen Sie das Kapitel
1.3.1 auf der Checkliste als erle-
digt markieren.

Sie kénnen direkt zu Kapitel
1.3.3 Windows Updates instal-
lieren wechseln.

6. Die installierte Version entspricht
NICHT der Version 21H2?

Dann mussen Sie mit Kapitel
1.3.2 Feature-Update installie-
ren fortfahren.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.3.2 Feature-Update installieren

Ist auf Ihrem Gerat noch nicht die aktuelle Version von Windows 10 installiert, mis-

sen Sie das Update manuell installieren.

Bitte fliihren Sie folgende Schritte aus, um Ihre Windows 10 Version zu aktualisieren:

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

R Bilder

3% Einstellungen

Ein/Aus

2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Up-
date und Sicherheit» aus

@ Spielen ('l;. Erleichterte Bedienung
Xbox Game Bar, = Sprachausgabe, Bildschirmlupe

Aufzeichnungen, Spielemodus hoher Kontrast

Update und Sicherheit

W
Wi

Wiederherstellung, Sicherung

3. Hier sollte das verfiigbare Funkti-
onsupdate «21H2» angezeigt wer-
den.

Klicken Sie flir die Installation der
neusten Version auf «Herunterla-
den und installieren»

Ihr Notebook sollte wahrend der
Installation per Kabel am Strom-
netz angeschlossen sein.

Windows Update

Sie sind auf dem neuesten Stand.
Letzte Uberprifung: Heute, 09:55

Nach Updates suchen

Funktionsupdate fiir Windows 10, Version 2004

Die nachste Windows-Version mit neuen Features und Sicherheitsverbesserungen ist verfugbar. W

Herunterladen und installieren

@ Updatepause fur 7 Tage
Der Pausenzeitraum kann unter Erweiterte Optionen® geandert werden

O Nutzungszeit indern
{5 Numngsetsnds

4. Nachdem das Update installiert
wurde, mussen Sie das Notebook
neu starten.

5. Kontrollieren Sie Ihre Version ge-
mass Kapitel 1.3.1.

Entspricht die angezeigte Version
der Mindestversion kdnnen Sie
dieses Kapitel auf der Checkliste
als erledigt markieren.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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1.3.3 Windows Updates installieren

Bitte fiihren Sie folgende Schritte aus, um Ihr Windows 10/11-Gerat zu aktualisie-

ren:

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

Bilder

Einstellungen

Ein/Aus

“» = X

2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Up-
date und Sicherheit» aus

Aufzeichnungen, Spielemodus hoher Konj

/7N Update und Sicherheit

dows Update,
herstellung, Sicherung

3. Klicken Sie auf die Schaltflache
«Nach Updates suchen».

ACHTUNG!

Dieser Schritt muss mdglicherweise
mehrmals wiederholt werden,
bis keine Updates mehr angezeigt
werden und nur noch die Meldung
«Sie sind auf dem neusten
Stand» angezeigt wird.

Windows Update
@ Sie sind auf dem neuesten Stand.

Letzte Uberprifung: Heute, 12:27

[ Mach Updates suchen

4. Werden Updates nach der Suche
angezeigt, kann entweder auf
«Herunterladen» oder «Instal-
lieren» geklickt werden

Windows Update

~ | Es sind Updates verfUgbar.
™1l Lotzte Uberprifung: Heuts, 0845

2020-07 Kumulatives Update fiir Windows 10 Version 1909 fiir x64-ba
Status: Download aussiehend

2020-07 Kumulatives Update fir .MET Framework 3.5 und 4.8 far Win
(KB4565633)

Status: Download ausstehend

2020-01 Update far Windows 10 Version 1909 flr x64-basierte Systermr
Status: Download ausstehend

Updates stehen zum Download bereit.
Herunterladen

5. Nach der erfolgreichen Installation
der Updates muss das Gerat neu
gestartet werden.

ACHTUNG!
Nach dem Neustart sollte der
Schritt 3 wiederholt werden.

Windows Update

Neustart erforderlich
Ihr Gerdt wird auBerhalb der Nutzungszeit neu gestartet.

2021-04 Kumulatives Update far Windows 10 Version 20H2 fur x64-basierte Systeme

(KB5001391)
Status: Neustart ausstehend

Jetzt neu starten eustart planen

Informatikdienst bzi
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1.4 Grundeinstellungen und -einrichtungen

1.4.1 Microsoft Edge installieren

Als Standardbrowser soll in der Schule der neue Microsoft Edge verwendet. Ob Sie
die neue Version des Browsers Microsoft Edge auf Ihrem Gerat installiert haben, er-
kennen Sie anhand des Symbols der Applikation:

Neue Edge Version Alte Edge Version
Microsoft Edge Microsoft Edge

Falls auf Ihrem BYOD-Gerat der neue Edge Browser schon vorhanden ist (Bei
Windows 11 ist der Browser bereits installiert), kann das nachste Kapitel 1.4.1.1
Download und Installation von Microsoft Edge (ibersprungen werden.

1.4.1.1 Download und Installation von Microsoft Edge

Bitte flihren Sie folgende Schritte durch, um Microsoft Edge zu installieren.

1. Gehen Sie auf folgende Website:
https://www.microsoft.com/de-
de/edge?r=1

Klicken Sie auf die Schaltflache
«HERUNTERLADEN>» HE o

2. Klicken Sie auf den Befehl «Aus-

Danke!
fiihren»

Ihr Download beginnt in Kurze.

SchlieBen

‘Wie machten Siz mit M'\crpsnﬁfdgeSetup.Exe 1.7 ME) verfahren? I D I S P
Von: c2reetup.officeapps.ive.com

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3. Nun sollte eine Sicherheitsmeldung
erscheinen. Falls nichts angezeigt
wird, prifen Sie bitte die Task-
leiste.

Bestatigen Sie die Sicherheitsmel-
dung mit «JA»

= - R
'i‘) Microsoft Edge Update - B

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Corporation —
~ Dateiursprung: Festplatie auf dissem Computer

Weitere LDetalls anzeigen = - -

Neue Microsoft Edge-Version herunterladen

Der neue Browser kann nur vorm PC-Administrator installiert werden.
Moglicherweise mussen Sie Updates auf den Windows 10-PC herunterladen
und thn neu starten

4. Klicken Sie bei der nachsten An-
zeige auf «Aktualisieren und

Herunterladen» -
MICROSOFT-SOFTWARE-LIZENZBEDINGUNGEN
MICROSOFT EDGE
Nach der Installation sind diese Bestimmungen auch einsehbar in Microsoft
Edge unter edge://terms.
Der Quellcode fiir Teile von Microsoft Edge ist kostenlos verflighar unter
https://thirdpartyseurce.microsoft.com geméf den Open-Source-
Lizenzbedinqungen von Dritten, die unter http://aka.ms/thirdpartynatices
[} Datenschutzbestimmungen
5. Mit dem Klick auf «Schliessen SchlieBen Sie Microsoft Edge, um die neue Version zu
. . installieren.
und fortfahren» wird die Installa-
tion abgeSCh|Ossen SchlieBen Sie die Arbeit in allen gedffneten Tabs ab.
| Schliefen und fortfahren
6. Nun sollte das neue Microsoft Edge
Symbol angezeigt werden.
Microsoft Edge

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.4.1.2 Microsoft Edge als Standardbrowser festlegen

Wir empfehlen Ihnen Microsoft Edge als Standardbrowser festzulegen. Bitte Uberpru-
fen Sie folgende Einstellungen:

1. Klicken Sie auf die Windows Taste
und suchen Sie nach «Standard-
browser».

Alle Apps Dokumente Einstellungen Fotc

Hochste Ubereinstimmung

o— |Wahlen Sie einen
a—T Standardbrowser aus ->

Systemeinstellungen

Klicken Sie auf « Wéahlen Sie ei-
nen Standardbrowser aus»

Fir Windows 11:

Offnen Sie das Startmeni und
wahlen Sie die «Einstellungen»
aus. Klicken Sie anschliessend links
in der MenUauswahl auf «Apps».
Wahlen Sie dann die Option
«Standard-Apps» aus.

HH | P Standardbrowset]

Klicken Sie auf den angezeigten Webborowser
Browser unterhalb des Textes und Vicrosoft Edge| @)
wahlen Sie «Microsoft Edge »

aus.

A App auswdhlen

zu

Sie haben nun Microsoft Edge als
Standard-Browser festgelegt.

U E Internet Explarer
Fir Windows 11:

Microsoft Edge

Empfohlen fur Windows 10

Suchen Sie nach einer App im Microsoft Store

Suchen Sie nach «Microsoft
Edge» und klicken Sie die Auswabhl
an. Anschliessend klicken Sie auf
die Schaltflache «Als Standard
festlegen».

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi



W XE Einrichtung BYOD-Gerit fiir Lernende

1.4.2 Zeitzone korrekt einstellen

Diverse Applikationen funktionieren nur korrekt, wenn die Zeitzone auf dem BYOD-
Gerat richtig eingestellt ist. Bitte prufen Sie darum folgende Einstellungen:

1. Klicken Sie auf das Datum unten
rechts an der Taskleiste mit einem
Rechtsklick und wahlen Sie dann
«Datum/Uhrzeit édndern»

Symbolleisten

Datum/Uhrzeit dndern

Suchen
Cortana-5chaltflache anicigen

# Taskansicht-Schaltfliche a| teigen
Kontakte auf der Taskleiste & reigen
Windows Ink-Arbeitsbereich @ -eigen (Schaltflache)
Bildschirmtastatur anzeigen (Scigltflache)
Fenster Gberlappen
Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebeneinander anzeigen
Desktop anzeigen
Task-Manager

/" Alle Taskleisten fixieren

{¥ Taskleisteneinstellungen

Toe0d 1
29.04.2021

D« =60 8Q 6@ % 49 D

2. Kontrollieren und korrigieren Sie
falls nétig die folgenden Einstellun- )
. Datum und Uhrzeit
gen:
Aktuelle(s) Datum/Uhrzeit
AutomatiSCh an Sommerzeit 15:41, Donnerstag, 3. Juni 2021
anpassen feStIegen an «Ein» Uhrzeit synchronisieren
Letzte erfolgreiche Zeitsynchronisierung: 01.08.2015 02:00:00
. Zeitserver: time.windows.com
Zeitzone: »
. Jetzt synchronisieren
UTC +01:00 Amsterdam, Berlin,
Bern etc Zeitzone
7 .
(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien N
3' K“Cken Sle zum SynChronISIeren Automatisch an Sommerzeit anpassen
der Uhrzeit anschliessend auf @ %
«Jetzt synchronisieren » Zusétzliche Kalender in der Tasklgiste anzeigen
Keine zusatzlichen Kalender anzeigen ~

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.4.3 Sprach- und Tastatur-Einstellungen priifen

Stellen Sie sicher, dass auf ihrem BYOD-Gerat die Sprach- und Tastatur-Einstellun-
gen korrekt gesetzt sind. Prufen Sie dazu folgende Einstellungen:

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

Bilder

Einstellungen

Ein/Aus

auf «Deutsch (Schweiz)» einge-
stellt sind.

Fiir Windows 11:

Wahlen Sie «Sprache & Region»
aus. Klicken Sie die drei Punkte,
und 6ffnen Sie die Sprachoptionen.
Kontrollieren Sie, ob die Tastatur-
sprache «Deutsch (Schweiz)>» in-
stalliert ist.

@ Region
& Sprache

8  Spracherkennung

2. Wahlen Sie in der Ubersicht die oder N wan, Flugzeugmodus, VPN
Auswahl «Zeit und Sprache»
(T Zeit und Sprache
dresse, A$ Spracherkennung, Region,
Eit, Familie Datumn
,D, Datenschutz
3. Im Menu wahlen Sie «Sprache» Gl
@ Strseite Sprache
4. Stellen Sie sicher, dass die Tasta- ‘mmm a
tur sowie Windows-Anzeigesprache i

Windows-Anzeigesprache

Deutsch (Schweiz)

dieser Sprache angezeigt.

[Zeitund Sprache > Sprache & Region|

Sprache

Bevarzugte Sprachen
:: Deutsch (Schweiz)

+: Deutsch (Deutschiand)

Tastaturen

[ Deutsch (Schweiz)
B iz

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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1.4.4 Gerate-Sicherheit einrichten

Die Konfigurationen bezlglich der Gerédte-Sicherheit (komplettes Ka-
pitel 1.4.4) entsprechen einer Konformitatsrichtlinie. Stellen Sie sicher,
0 dass Sie diese Konfigurationen durchgeftihrt und lGberprift haben!

Haben Sie Probleme bei diesen Einstellungen wenden Sie sich an eine
versierte Person in Ihrem Umfeld (Privat, Lehrbetrieb), die Ihnen Hilfe
leisten kann.

1.4.4.1 Allgemeine Einstellungen fiir die Geréate Sicherheit konfigurieren

Um uneingeschrankten Zugriff auf unsere Schulsysteme zu erhalten, muss das
BYOD-Gerat die Vorgaben bezliglich der Geratesicherheit erflillen:

e Firewall aktiv

e Trusted Plattform Modul (TPM) verwenden

e Antivirus aktiv

e Antispyware aktiv

e Microsoft Defender aktiv

e Sicherheitsinformationen zu Microsoft Defender auf dem neusten Stand
e Echtzeitschutz aktiviert

Hier die Anleitungen zur Windows-Sicherheit:

Klicke auf den Start-Button und suche nach «Windows-Sicherheit». Auf der Start-
seite von Windows-Sicherheit siehst du auf einen Blick den Sicherheits- und Integri-
tatsstatus deines Gerats.

Nutzen Sie ausschliesslich den integrierten und kostenlosen Defender fir
Windows 10/11 als Antiviren-L6sung. Dieses Tool bietet gemass Tests sehr guten
Schutz vor allen Bedrohungen, ein weiterer Virenscanner ist nicht nétig und soll de-
installiert werden. Ohne die Deaktivierung oder Deinstallation eines zusatzlich
installierten Sicherheitsprogramms kann Ihr BYOD-Gerat nicht konform
werden!

Verwalten der Einstellungen flr «Viren- & Bedrohungsschutz» in Windows-Sicher-
heit:
https://support.microsoft.com/de-de/windows/viren-bedrohungsschutz-in-windows-
sicherheit-1362f4cd-d71a-b52a-0b66-c2820032b65e

Verwalten der Einstellungen flr «Firewall & Netzwerkschutz» in Windows-Sicher-
heit:
https://support.microsoft.com/de-de/windows/firewall-netzwerkschutz-in-windows-
sicherheit-aef9838b-d081-fd75-3b1b-e5fa794c003b

Verwalten der Einstellungen flr die «Gerédtesicherheit» in Windows-Sicherheit:
https://support.microsoft.com/de-de/windows/ger% C3%A4teschutz-in-windows-si-
cherheit-afal11526-de57-b1c5-599f-3a4c6a61c5e2

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.4.4.2 Defender als Virenschutz-Programm konfigurieren

In Windows 10/11 ist kostenlos bereits ein integrierter (sehr guter) Virenschutz vor-
handen, welcher Ihr BYOD-Gerat vor Virenbefall schiitzt.

Dieser integrierte Virenschutz nennt sich Microsoft Defender Antivirus.

Damit der integrierte Virenschutz korrekt funktionieren kann, mussen weitere Antivi-
renprogramme von Drittherstellern auf dem Gerat deinstalliert werden.

1.4.4.2.1 Andere Antivirenprogramme deinstallieren

Im Folgenden zeigen wir, wie Sie beispielsweise das Antivirenprogramm «Avira
Security» deinstallieren wirden. Haben Sie ein Antivirenprogramm eines anderen
Drittherstellers, sollten Sie analog dieser Anleitung vorgehen kdénnen.

Liste mit mdglichen vorinstallierten Antivirenprogrammen von Drittherstellern:

e Avast Free Antivirus
e AVG AntiVirus

e Avira Security

e Bitdefender

e McAfee
e Norton
e FEset

e Kaspersky Internet Security
e Panda Free Antivirus
e Sophos Home - Free Antivirus

ACHTUNG: Die Deinstallation einer Software erfordert Administratorenrechte.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste

Bilder
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus. Einstellungen
Ein/Aus
T )
2. Wahlen Sie in der Ubersicht L
«Apps>» aus
Apps }:
m, Deinstallieren, Standardwerte,
opticnale Funktionen
{"l? Erleichterte Bedienung ;
== Sorachanenabe Bilderhirmlune

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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In der Liste werden alle installier-
ten Programme angezeigt. Suchen
Sie hier nach einem Antivirenpro-
gramm eines Drittherstellers und
klicken auf diesen Eintrag. (z.B.
Avira, Kaspersky, etc.)

Klicken Sie beim entsprechenden
Antivirenprogramm auf die Schalt-
flaiche «Deinstallieren»

Bestatigen Sie die Deinstallation
mit einem Klick auf «Deinstallie-
ren»

E Avira Security

Apps und Features

Apps und Features

Optionale Features

Aliase fur die App-Ausfihrung

Sie kénnen nach Laufwerken suchen, sortieren und filtern. Wenn Sie eine

App deinstallieren oder verschieben méchten, wahlen Sie sie aus der
Liste aus.

| Diese Liste durchsuchen Pl

Sortieren nach: Name Filtern nach: Alle Laufwerke ~~

42 Apps gefunden

® 3D-Viewer 16.0 KB
Microsoft Corporation 02.06.2021

Alarm & Uhr 16.0 KB

AT RE T

Microsoft Corporation 02.06.2021

Ausschneiden und skizzieren 16.0 KB
Microsoft Corporation 02.06.2021

App-Installer 16.0 KB
Microsoft Corporation 02.06.2021

Avira Security
(e L

Andern Deinstallieren
Cortana 16.0 KB
Microsoft Corporation 02.06.2021

= Deutsch Local Experience Pack 16.0 KB

Microsoft Corporation 02.06.2021

ﬂ Feedback Hub 16.0 KB

Ausschneiden und skizzieren 16.0 KB
Microsoft Corporation Diese App und alle dazugeharigen Infos
werden deinstalliert.

Deinstallieren

Andern Deirgallieren

Cortana 16.0 KB

Viele Hersteller von Antivirenpro-
grammen haben ein eigenes Dein-
stallations-Programm.

Wahlen Sie im Deinstallations-
Setup die Option «Deinstallieren»
aus

Was méchten Sie tun?

Deinstallieren

Avira von meinem Gerat entfernen

Erfahren Sie hier, wie ¢

Abbrechen

gen deinstallieren

Informatikdienst bzi
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7. Die Deinstallation der Software
wird nun durchgeflhrt

Wird deinstalliert ... 30 %

8. Erfolgreiche Deinstallation des An-
tivirenprogramms

Starten Sie das BYOD-Geréat neu, v
indem Sie auf «Gerat neu star-
ten» klicken. Fertig!

Sie haben Avira Security erfolgreich deinstalliert.

Gerat neu starten

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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1.4.4.2.2 Microsoft Defender konfigurieren

Nachdem kein weiteres Antivirenprogramm von einem Drittherstellers mehr instal-
liert ist, mlUssen Sie sicherstellen, dass der Microsoft Defender korrekt aktiviert und
konfiguriert ist.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus. £ Einstellungen

R Bilder

Ein/Aus

5 ® Mo

.. . . . . ARDCK Oome ©ar,
2' Wahlen Sle In der UberSICht «Up- Aufzeichnungen, Spielemodus
date und Sicherheit» aus.

Fiir Windows 11: Update und Sicherheit
. . - Windows Update,
Wahlen Sie «Datenschutz und Si- Wicderherstellung, Sicherung

cherheit>» aus.

3. Auf der linken Seite wahlen Sie € Enolungen
«Windows-Sicherheit» und an- @ Sanseie Windows-Sicherheit
schliessend klicken Sie auf die et i aceh PN Windows-Sicherheit st he sentraler Ariaufpunks, ber
Schaltflache «Windows-Sicher- e L 'Wind;m_sm,hegm [
heit 6ffnen» .
= Wintaws Updile Schutzbereiche
4 Obermittlungsoptimierung Viren- & Bedrohungsschutz

Keine MaBnahmen erforderlich.

g Kontoschutz
Keine MaBnahmen erforderlich,

(« Firewall & Netzwerkschutz
2 Problembehandiung Keine MaBnahmen erforderlich

| ¥ Windows-Sicherheit

$ Sicherung

= Ann. 2 o

4. Die Option «Viren- & Bedro- o Skt
hungsschutz» muss zwingend ein
grines OK-Symbol haben und den
Text «Keine Aktion erforderlich»

= Sicherheit auf einen Blick

Hier kannen sie den Sicherheits- und Integritatsstatus lhres

|G stamseite berpriifen und notwendige MaBnahmen ergreifen.

) Viren- & Bedrohungsschutz

aufweisen. 0 e
@) Firewall- & Netzwerkschutz Q Iy %
B3 App- & Browsersteuerung Viren- & Bedrohungsschutz Kontoschutz

Keine Aktion erforderlich. Keine Aktion e
B Geratesicherheit

@ Gerdteleistung und -integritat

& Familienoptionen —
> JY

App- & Browsersteuerung Geratesichert

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis




Einrichtung BYOD-Gerét fir Lernende

1.4.5 Gerate-Verschliisselung einrichten

Die Konfigurationen beziiglich der Gerédte-Verschliisselung entspre-
chen einer Konformitatsrichtlinie. Stellen Sie sicher, dass Sie diese

Konfigurationen durchgefihrt haben!

Haben Sie Probleme bei diesen Einstellungen wenden Sie sich an eine
versierte Person in Threm Umfeld (Privat, Lehrbetrieb), die Ihnen Hilfe
leisten kann.

Ein Windows 10/11-Gerat ohne Laufwerksverschllisselung zu nutzen ist ein Sicher-
heitsrisiko. Aktivieren Sie darum die BitLocker-Laufwerksverschlisselung auf Ihrem
Gerat.

Durch die Verschlisselung werden die Daten auf Ihrem BYOD-Gerat geschlitzt, so-
dass nur autorisierte Personen darauf zugreifen kénnen.

Wenn die BitLocker-Gerateverschlisselung auf Ihrem Gerat nicht verfligbar ist, kén-
nen Sie stattdessen die Standard-BitLocker-Laufwerkverschliisselung aktivieren (be-
trifft die Windows 10/11 Home Edition).

Hier die Anleitung zur Aktivierung der Gerateverschllisselung mit BitLocker:

https://support.microsoft.com/de-de/windows/ger%C3%A4teverschl%C3%BCsse-
lung-in-windows-10-ad5dcf4b-dbe0-2331-228f-7925c2a3012d

Wichtig!

Sichern Sie den BitLocker-Wiederherstellungsschliissel wie empfohlen drin-
gend auf ein USB-Speicherstick und drucken den Wiederherstellungsschliis-
sel zusatzlich aus und bewahren Sie das Dokument die Datei wieder auf-
findbar an einem sicheren Ort auf. Wir iibernehmen keine Verantwortung
fiir verlorene Wiederherstellungsschliissel!

https://support.microsoft.com/de-de/windows/so-finden-sie-ihrem-bitlocker-wieder-
herstellungsschl%C3%BCssel-in-windows-10-6b71ad27-0b89-ea08-f143-
056f5ab347d6

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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2 BYOD-Gerat mit WLAN verbinden (im Schulunter-

In allen unseren Schulgebduden sind jeweils zwei WLAN-Signale vorhanden, mit wel-
chen Sie eine Verbindung ins Internet herstellen kénnen.

Dabei handelt es sich um die SSIDs «BEguest» sowie «WLBZI-School>.

Die SSID «BEguest» ist fur temporare Besucher der Schule gedacht. Dieses WLAN
hat Einschrankungen und soll fir den Unterricht nicht genutzt werden!

Ausnahme: Der Wechsel des Startkennworts zu Beginn der Ausbildung, kann nur
im WLAN «BEguest» durchgeflihrt werden. Die Authentifizierung erfolgt hier per
SMS.

Flr den Unterricht soll das BYOD-Gerate stets mit der SSID «WLBZI-School» ver-
bunden werden. In diesem WLAN kann ohne Einschrankungen auf alle Ressourcen,
die Sie fur den Unterricht benétigen, zugegriffen werden.

Fur den Zugriff auf das «WLBZI-School» bendtigen Sie die persénlichen Zugangs-
daten (Username und Kennwort) der Schule.

2.1 Verbindung mit WLAN «BEguest>» (einmalig fiir Pass-
wort-Wechsel)

1. Klicken Sie in der Taskleiste auf
das WLAN-Symbol.

Ist keine WLAN-Verbindung aktiv, A d@ Y9 & ¢ Deu 081;;2%21 L]
so sieht das WLAN-Symbol wie eine
kleine Weltkugel aus.

16:58
PN )
& Y9 4~z ¢ DEU S L]
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2. Wahlen Sie das WLAN «BEguest»

aus* und klicken auf «Verbinden» 6/5 WLBZI-SCHOOL
*WICHTIG: Die Option «Automa- 7 BEguest
tisch verbinden» muss deakti- Offen

viert sein! Uber dieses Netzv. 7k gesendete
Informationen sind n'i alicherweise fur andere
Benutzer sichtbar.

D Automatisch verbinden

Verbinden

6@ Ausgeblendetes Netzwerk

Netzwerk- und Interneteinstellungen

Flugzeug-
modus

3. Der Internetbrowser sollte automa- 5 anion e
tisch starten - falls nicht, bitte
Microsoft Edge starten.

WLAN Kanton Bern

Anmeldung Gastezugang

Das WiFi des Kantons Bern erlaubt Ihnen den kostenlosen Internet-Zugriff mittels privatem mobilen

Es W | rd a uto m atlsc h d Ie W LAN - Gerit (z.B. Notebook, Smartphone) fiir einen beschrinkten Zeitraum,
. - . Um WLAN nutzen zu kénnen, mussen Sie sich mitiels eines SMS-Codes authentifizieren.
Seite flir den Gastezugang des

Kantons gedffnet.

Hilfe

Klicken Sie auf die Schaltflache
«Zugangscode per SMS anfor-
dern»

Fur aligemeine Fragen oder bei technischen Schwierigkeiten, wenden Sie sich bitte an Ihre Kontakiperson.

©2016 Kanton Bern

4. Bestatigen der Nutzungsbestim- Corton B
mungen (Option aktivieren) und _

Eingabe der eigenen Telefonnum- WLAN Kanton Bern

Zugangscode anfordern

mer.
Geben Sie unten Inre Mobilielefonnummer ein und bestatigen Sie die Nutzungsbestimmungen
Ansch | |essend ka nn a uf «Zu_ Im Anschluss erhalten Sie eine kostenlose SMS mit lhrem Zugangscode.
. Ich habe die Nutzungsbestimmungen gelesen und bin damit einverstanden ]
gangscode anfordern» geklickt
Mobiltelefonnummer
werden.

Format 0791234567 oder 41791234567

+4179 53 Zugangscode anfordem

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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5. Sie erhalten per SMS einen Code N o ion e
zugestellt. Geben Sie diesen ein WLAN Kanton Bern

und bestatigen mit Klick auf «Re- Regisration abschiessen
gistration abschliessen»

Information!
Die SMS wurde erfolgreich an die Mobiltelefonnummer 0041798445953 gesendet. Bitte tragen Sie den
Zugangscode in das untenstehende Feld ein.

Zugangscode

483799 Registration abschliessen

6. Anschliessend sind Sie mit dem
WLAN «BEguest» und dem Inter- (i
net verbunden

BEaquest
Verbunden, offen

nschaften

Trennen

Google

Google Suche AUT gut Gliick!

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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2.2 Verbindung mit « WLBZI-School> herstellen

Sobald Sie ein personliches Passwort flir Ihren Schul-Account im Kapitel 3.3.1 defi-
niert haben, kdnnen Sie die Verbindung zur SSID «WLBZI-School>» herstellen.

1. Klicken Sie in der Taskleiste auf
das WLAN-Symbol.

16:52
Ist keine WLAN-Verbindung aktiv, A & o € O DEV 08.06.2021 .
so sieht das WLAN-Symbol wie eine
kleine Weltkugel aus.

16:58

A @ §8 7z 4 DEU oo

2. Wahlen Sie das WLAN «WLBZI-

SCHOOL» aus und aktivieren Sie Stguest
H H - . Verbunden
die Option «Automatisch verbin-
den»>. WLBZI-SCHOOL
Gesichert
Anschliessend kénnen Sie auf A Automatisch verbinden

«Verbinden>» klicken.
Verbinden

Ausgeblendetes Netzwerk

Y5 «»

Flugzeug- Mobiler
modus Hotspot

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Geben Sie Ihre Zugangsdaten der
Schule ein.

Klicken Sie anschliessend auf «OK>»

BZI
nachname.vorname@stud.bzi.ch

Gymnasium
vorname.nachname@stud.gymin-
terlaken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud. holzbildhaue-
rei.ch

e BEguest

&  wLBZI-SCHOOL
Gesichert

Geben Sie lhren Benutzernamen und |hr
Kennwort ein.

L mueller.peter@stud.bzi.ch

OK Abbrechen

a e Ausgeblendetes Netzwerk

Netzwerk- und Interneteinstellungen

Flugzeug-
modus

Informatikdienst bzi
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4. Bei der Frage «Verbindung wei- a
ter herstellen? ...» konnen Sie
auf «Verbinden» klicken.

WLBZI-SCHOOL
Verbindung wird hergestellt

Verbindung weiter herstellen?

Wenn Sie WLBZI-SCHOOL" hier erwarten,
kénnen Sie bedenkenlos eine Verbindung
herstellen. Andemfalls handelt es sich
moglicherweise um ein anderes Netzwerk mit
demselben Namen.

Zertifikatdetails anzeigen

(7= BEguest

8 re Ausgeblendetes Netzwerk

Netzwerk- und Interneteinstellungen

Flugzeug-
modus

5. Sie sind nun erfolgreich mit dem
WLAN «WLBZI-School>» und dem WILRZISCHOQ!
Internet verbunden Verbunden, ge

Eigenschaften

Trennen

Google

Google Suche Auf gut Gluckl

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3 Passwortregistrierung (im Schulunterricht

Die persénlichen Zugangsdaten mit dem Startkennwort erhalten Sie ausgedruckt
von ihrer Lehrperson. Die folgenden Schritte werden Sie gemeinsam mit Ihrer Klasse
im Unterricht durchftihren.

3.1 Zugangsdaten fiir die Schulsysteme

Ein Beispiel fur die Zugangsdaten, welche Sie von der Lehrperson erhalten:

Anzeigename Mdiller, Peter

Klasse FAGE2020a

Benutzernamen /

o E-Mail-Adresse mueller.peter@stud.bzi.ch

°f Start-Passwort $468eKU%8
9‘ Login EveryOnePrint mueller.peter
@ Kopiercode 7946387
Wichtige Links:
Login Office 365 https://portal.office.com
Passwort vergessen password.bzi.ch
Anleitungen https://vevevi.bzi.ch/de [se rvices finformatik#anleitungen
Every OnePrint https://print.bzi.ch

SSID W-LAN Schule "WLBZI-SCHOOL" und "BEguests”

Eine kurze Erkldrung zu den einzelnen Angaben:

1) Die E-Mail-Adresse ist gleichzeitig Ihr Benutzername, den Sie immer flr die
Anmeldung an die Schul-Systeme bendtigen.

2) Das Start-Passwort ist nur flir das erste Login (Kapitel 3.3.1) glltig - das
Kennwort muss durch den User geandert werden

3) Fir die Anmeldung am EveryOnePrint-Portal zum Verwalten von Druckauftra-
gen (Kapitel 5.1) bendétigen Sie einen speziellen Benutzernamen

4) Furs Kopieren, Scannen oder die Abholung von Druckauftragen, benétigen Sie
diesen persdnlichen Code an den Kopiergeraten

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3.2 Passwortrichtlinie der Schule

Die Systeme der Schule setzen ein sicheres Kennwort des Schulaccounts voraus. Die
Vorgaben fur ein sicheres Kennwort sind folgende:

- Das Passwort muss mindestens acht Zeichen lang sein

- Das Passwort darf keine drei oder mehr aufeinanderfolgende Zeichen
aus dem Benutzernamen (E-Mail-Adresse der Schule) enthalten

- Das Passwort enthalt Zeichen aus mindestens drei der folgenden vier Ka-
tegorien:

Deutsche Grossbuchstaben (A-Z)

Deutsche Kleinbuchstaben (a-z)

Arabische Ziffern (0-9)

Nicht-alphanumerische Zeichen (Beispiele: !, $, &, @, %, etc.)

o O O O

Beispiele: Welche Passwéorter entsprechen der Passwortrichtlinie und wel-
che nicht?

Benutzername: muster.peter@stud.bzi.ch
Wird vom
Beispiel Passwort System Begriindung
akzeptiert
Harder1322 Wird akzeptiert
P .
Test&93 Abgelehnt! as_sw‘}ffu'fgzge‘fgggn )
38-M@tten Wird akzeptiert

Mehr als 3 Zeichen aufeinanderfol-
gend
- (ster kommt in Benutzerna-

men sowie Passwort vor)

57-Sternenhimmel Abgelehnt!

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3.3 Die erste Anmeldung an 0365 mit Passwortwechsel

3.3.1Erstes Login inkl. Passwortwechsel durchfiihren

Nachdem die Zugangsdaten der Lehrperson verteilt wurden, kann das erste Login
gemeinsam in der Klasse durchgefihrt werden.

1. Stellen Sie eine Internetverbindung
via WLAN «BEGuest» her

16:58
A @ %9 7z ) DEU L]

Gemass Kapitel 2.1 08.06.2021

2. Starten Sie den Browser Microsoft b - Ie—
Edge e e

3. Geben Sie in der Adresszeile des
Browsers folgende URL ein:

im} [ Meuer Tab x | 4+
@] (&3] ht-pr.:_:'.-"porta\.oﬁice,com|

Platzieren Sie fiir cen 51 @D https://portal.office.com

https://portal.office.com

G https://portal.office.com - Bing Suche

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste driicken

4. Geben Sie Ihren Benutzernamen

(E-Mailadresse) der Schule ein.
B® Microsoft

BZI Anmelden
nachname.vorname@stud.bzi.ch T

mueller.peter@stud.bzi.ch
Gymnasium Kein Konto? Erstellen Sie jetzt ins!
vorname.nachname@stud.gyminterla- Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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5. Geben Sie das «Start-Kennwort»
ein und klicken dann auf «<Anmel- -
den>» bZ‘

& mueller.peter@stud.bzi.ch

Kennwort eingeben

R T e T R R T

Kennwort vergessen

6. Sie muissen nun das Start-Kenn-

wort andern bZi

Das neue Passwort muss der Pass- mueller.peter@stud.bzi.ch
wortrichtlinie der Schule entspre- Andern Sie Ihr Kennwort
chen. Die Richtlinie fur ein gultlges Sie missen |hr Kennwort d@ndern, weil Sie sich
Kennwort finden Sie im Kapitel entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
3 2 abgelaufen ist.

----------

Nachdem Sie Ihr neues Kennwort
zweimal eingeben haben kénnen
Sie auf «Anmelden> klicken || ..

Anmelden
ACHTUNG: Nur Sie kennen das neue -
Kennwort. Merken Sie sich das Pass-
wort also gut!

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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7. Die Aufforderung «Angemeldet

bleiben?» konnen Sie mit «JA» be-
statigen.

bzi

mueller.peter@stud.bzi.ch

Ang

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Bendtigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZI unter +41 33 508 43 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,

GYM u

die Verwendung durch interne User vorgesehen.

emeldet bleiben?

Nein

nd SFHE betrieben und ist ausschliesslich fur

8.

Den «First Run Experience» kon-
nen Sie schliessen oder Uber die
Pfeiltaste kurz durchklicken

B® Microsoft @

Lassen Sie sich von Office 365
helfen, Ihre Kursarbeiten zu

First Run
Experience
schlieBen

Willkommen Peter

erledigen.

9.

Sie sind nun erfolgreich angemel-
det und haben Ihr Start-Passwort
geandert

Office 365

P Suchen
Ll
Guten Morgen Peter
®
v Alle  Zuletzt von mir verwendet Freigegeben  Favoriten
Eingeben, um

|

] Name Aktivitit
&
& 2 & -

Informatikdienst bzi
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3.4 Sicherheitsinformationen hinterlegen — SSPR

Richten Sie Ihre Sicherheitsinformationen im Self Service Password Management
Portal (SSPR) ein, damit Sie ein vergessenes Passwort in Zukunft jederzeit und lber-
all selbststandig zurticksetzen kénnen.

Hinterlegen Sie dazu alle drei erforderlichen Sicherheitsinformationen (Microsoft Au-

thenticator App, Telefon und E-Mail). Eine ausflihrliche Anleitung mit Hilfevideos fin-
den Sie auf der Website des Bildungszentrum Interlaken:

https://www.bzi.ch/de/services/informatik#self-service-password-reset

3.4.1 Authenticator App auf Smartphone installieren

Bevor die Sicherheitsinformationen eingerichtet werden kénnen, muissen Sie auf Ih-
rem Smartphone die App «Microsoft Authenticator» installieren:

3.4.1.1 App Installation auf Android Smartphone

1. Starten Sie den Play Store auf
Ihrem Smartphone.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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2. Geben Sie im Suchfeld den Be- 09:43 R % 4 W88%
griff «Microsoft Authentica- o . — 0 o
tor» ein.

Fir mich Top-Charts inder Premiumn
Spiele mit Top-Bewertung -
‘_ | j 4
Neue Spiele & Updates 2>

A ] B
Spiele Apps Filme/Serien Biicher

< -
09:44 N % 4 W88%
&~ Microsoft Authenticator X

e Microsoft Authenticator

5 thhey") / [N »

3. Prifen Sie, dass es sich um die 09:44 R “ 4 B88%
App «Microsoft Authentica-
tor» handelt.

. . . Microsoft Authenticator
Klicken Sie anschliessend auf 6 sl Corbitio
—

& Microsoft Authenticator Q 9

«Installieren»
4.7% 10 Mio.+ 3]
564.459 Rezens Downloads PEGI3 ©
onen
Q‘
- & | le
!‘ _
Ahnliche Apps ?
.
4 =

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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4. Nach dem die App-Installation 09:46 3 R “ 4B88%
abgeschlossen ist, klicken Sie Q 0
~ Microsoft Authenticator
auf «Offnen» < crosoft Authenticato 9
Microsoft Authenticator ®
Installiert
I 10 Mio.+ £
g5 Q "Tone
564.459:Rezens Downloads PEGI3 @
onen

Ahnliche Apps >

5. Kilicken Sie bei der Frage
«Microsoft respektiert Ihre
Privatsphéare» auf «Ich
stimme zu»

09:46 R 4AdE8s%

A ~

&
- W

' e option dtzungs. jederzen
iber die App-Einstellungen deaktivieren.”

Ich stimme zu

Datenschutzerkldarung

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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6. Bei «Sicher unterwegs in der | | 094 R “ 40889
digitalen Welt» klicken Sie Obers
oben rechts auf «Ubersprin- pring
gen»

"Sicher unterwegs in der digitalen Welt"
Schitzen Sie lhre Konten mit mehrstufiger
Authentifizierung
B. | 2 scannen
QF | | ) 1 Kon )i B. Micr t
( gle, F ) r Ihrer Organis r e I
JAus Sicherung wiederherstellen’
7. Die App bendtigt Zugriff auf R AE8T%

Ihre Kamera.

Lassen Sie diesen Zugriff unbe-
dingt zu. Klicken Sie auf «Zu-

lassen>».
O

Zulassen, dass Authenticator

Bilder und Videos aufnimmt?

8. Bei einigen Android-Modellen
wird auch fir die Rechte auf
die «Benachrichtigungen» : '
gefragt.

ABLEHMEN

Lassen Sie diese auch zu!

9. Sie haben die Authenticator
App nun erfolgreich installiert
und sind fur das Kapitel 3.4.2
vorbereitet.

Sie kdnnen jetzt mit dem Ka-
pitel 3.4.2 fortfahren.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3.4.1.2 App Installation auf iPhone

1. Starten Sie den App Store auf Ih-
rem Smartphone

SIM fehlt = 11:11 4

3 9%
o O

*eos»D

SN 2O

2. Klicken Sie auf «Suchen» und su-
chen nach «Microsoft Authenti-
cator»

SIM fehlt = 11:12 % 10%0 )4

MITTWOCH, 30. JUNI

Heute

Nia Tan_l lndatac

m 4 = @ | Q

Suchen

Heute Spiele Apps Updates

SIM fehlt = 11:12 ®10%0 4

| Q. Microsoft Authenticat & I Abbrechen

@ microsoft authenticator

(N ———— — N—————

. W W W W . W . . R S

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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3. Prifen Sie, dass es sich um die App | |sMfenit = 1112 % 10% )+
«Microsoft Authenticator» han- Q. Microsoft Authentica... €@ Abbrechen
delt.

Microsoft Authentica...
Klicken Sie anschliessend auf «La- 6 e eenty LADEN
L & & & ¢
den>»

W 4 = G Q

Heute Spiele Apps Updates Suchen
4. B'estatlge'-n Sie die Install_atlon mit App Store Abbrechen
einem Klick auf «Installieren»
MICROSOFT AUTHENTICATOR [ !

6 MICROSOFT CORPORATION
APP

ACCOUNT S |.CH

Installieren

App Store Abbrechen

5. Geben Sie ihr Apple-ID Kennwort

ein und klicken auf «xAnmelden>» y
Mit Apple-ID anmelden

Gib das Passwort fiir support@bzi.ch ein, um
diese Transaktion zu autorisieren.

9000000000

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6. Nach erfolgreicher Installation 6ff- SIM fehit = 1:14 3 10% 04

nen Sie die App. Q. Microsoft Authentica... € Abbrechen

Microsoft Authentic..
0 Schiitzt Ihre Online-ldent OFFNEN

ok ok ok ok

w 4 = @ Q

Heute Spiele Apps Updates Suchen
7. Bei «Sicher unterwegs in der di- | |@Awppstore = i1 3%
gita’en Welt» klicken Sie oben ﬁ Uberspringen

rechts auf «Uberspringen>»

E

Sicher unterwegs in der

digitalen Welt
> Sch}jt/zyﬁ‘ﬁ Ihrel(o)ﬂnit mehrsigfaer
|
< «m Kontu . abrufe., aicrosofy,

Google oder Facebook.

Aus Sicherung wiederherstellen

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Die App benétigt Zugriff auf die Ka-
mera.

Bestatigen Sie diesen Zugriff mit
einem Klick auf «OK>.

,Authenticator” moéchte auf
deine Kamera zugreifen

Méglicherweise erforderlich zum
Scannen eines QR-Codes oder zum
Hinzufligen eines neuen Kontos

oK

Nicht erlauben

Die Authenticator-App soll im
Stande sein, Mitteilungen zu sen-
den.

Gewahren Sie der App dieses
Recht. Klicken Sie auf «Erlauben>

+Authenticator” mochte dir
Mitteilungen senden

Mitteilungen kénnen Hinweise, Tone
und Symbolkennzeichen sein. Sie
kénnen in den Einstellungen
konfiguriert werden.

Erlauben

Nicht erlauben

10.

Sie haben die Authenticator App
nun erfolgreich installiert und sind
flir das Kapitel 3.4.2 vorbereitet.

Sie kdnnen jetzt mit dem Kapitel
3.4.2 fortfahren.

Informatikdienst bzi

zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3.4.2 Sicherheitsinformationen einrichten

1. Offnen Sie den Internet-Browser
auf IThrem Notebook und tragen Sie
in der Adresszeile folgende Angabe
ein:

password.bzi.ch

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste dricken

i) (5 MNeuer Tab

x |+
@) @ hitpy/password.bzich
@ http://password.bzi.ch

Q. hitp://passwerd.bzi.ch — Google Suche

2. Scrollen Sie nun zur Uberschrift
«Meine Sicherheitsinformatio-
nen einrichten, ergdanzen oder
andern»

3. Schauen Sie sich zuerst das «Hil-
fevideo» an

In diesem Video wird jeder Schritt
fir das Einrichten der Sicher-
heitsinformationen erklart.

MEINE SICHERHEITSINFORMATIONEN EINRICHTEN,
ERGANZEN ODER ANDERN

MEIN KENNWORT ZURUCKSETZEN

4. Richten Sie die Sicherheitsinforma-
tionen gemass der Anleitung (Hil-
fevideo) ein.

Sie sollten am Ende alle drei Me-
thoden hinterlegt haben (Authenti-
cator App, Telefon und E-Mail.)

Stellen Sie sicher, dass die Stan-
dardanmeldemethode auf «Micro-
soft Authenticator» eingestellt
ist.

bzZi Meine anmeldungen 79

Sicherheitsinformationen

den 2um Anmelden bei Ihrem Konto oder zum ZurGcksstzen Ihres Kenmworts verwendet.

Haben Sia Ihr Gerst verloren? Ubarall sbmalden

bzi Meine Anmeldungen
A, Opersicht Sicherheitsinformationen
Die folgenden Methoden werden zum Anmelden bei lhrem Konto oder zum Zurickset]
& Sicl
I Standardanmeldemethode: Microsoft Authenticator — Benachrichtigung Andern I
E=3 Organisa tionen

Nachdem Sie die Sicherheitsinformationen hinterlegt haben, kénnen Sie nun auch
die korrekte WLAN-Verbindung mit der SSID «WLBZI-SCHOOL>» herstellen. Gehen

Sie daflir wie in Kapitel 2.2 vor.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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4 Anmeldung und Konfiguration Office 365 (im

Schulunterricht

Flr diesen Schritt benétigen Sie Ihre Zugangsdaten. Ein persdnliches Kennwort ha-
ben Sie gemass Kapitel 3 erstellt.

4.1 An Office 365 anmelden

Nun werden Sie einige wichtige Einstellungen in Office-365 machen. Die Plattform
werden Sie wahrend Ihrer Schulzeit zur Datenablage und Kollaboration nutzen.

1. Offnen Sie den Internetbrowser

im] (3 Neuer Tab * —I—
und geben Sie in der Adresszeile P .
. O @ https://portal.of |ce.c0m|
f0|gende URL €in: Platzieren Sie fiir den 51 @ https://portal.office.com

. https://portal.office.com

https://portal.office.com

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste drlicken

Geben Sie Ihre Schul-E-

Mailadresse ein
BS Microsoft

BZI1 Anmelden

nachname.vorname@stud.bzi.ch
mueller.peter@stud.bzi.ch

Gymnasium Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
vorname.nachname@stud.gyminteria- Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

2. Geben Sie Ihr persénliches «Kenn-
wort» ein und klicken dann auf -
«Anmelden>» b Z ‘

& mueller.peter@stud.bzi.ch

Kennwort eingeben

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3. Die Aufforderung «Angemeldet
bleiben?» konnen Sie mit «JA» bzi
beStatlgen . mueller.peter@stud.bzi.ch

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Bendtigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZI unter +41 33 508 48 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,
GYM und SFHE betrieben und ist ausschliesslich fur
die Verwendung durch interne User vorgesehen.

Hinweis:

Bestatigen Sie, falls Sie aufgefordert werden, einmalig die ICT-Nutzungsvereinba-
rung der Schule.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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4.2 Das Outlook-Postfach konfigurieren

Nachdem Sie sich im Kapitel 4.1 im Office 365 Portal angemeldet haben, muss
noch Ihr E-Mail-Postfach korrekt konfiguriert werden.

1. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1 | [FRm——
beschrieben im Office 365 Portal
an:

Guten Morgen Peter

https://portal.office.com

@ & 8 0 & A @ o>
-

Ausgangspunkt ist die Startseite
des Office 365-Portals.

= [ -e: B

2. Auf der linken Seite kénnen Sie Ihr

Outlook-Postfach 6ffnen

Guten Morgen Peter

Alle  Zuletzt von mir verwe

(]
@
|
- [) - Name
&
L
o

3. Sie befinden sich nun in Ihrem per-
sénlichen Postfach der Schule

4. Wahlen Sie im blauen Balken das 2 (o
Zahnrad-Symbol, um die Einstel- : erMuler \PVe

lungen zu 6ffnen

Einstellungen X

‘ O Dutlook-Einstellungen durchsuchen

Erste Schritte o — — A

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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5. Deaktivieren Sie die Option «Post-
eingang mit Relevanz»

Peter Miller (M)

—@

Einstellungen X

‘ O Outlook-Einstellungen durchsuchen ‘

Erste Schritte o —— w

Posteingang mit Relevanz '@ @

Desktopbenachrichtigungen (1) @

Dichte anzeigen ()

6. Klicken Sie auf «Alle Outlook-Ein- | F5SS 5 P e (¢
stellungen anzeigen»

Einstellungen X

‘ O Qutlook-Einstellungen durchsuchen ‘

Erste Schritte cn— — AV

Posteingang mit Relevanz (O] @

Desktopbenachrichtigungen (1) @
>

e
@ Rechts anzeigen
O Unten anzeigen

O Ausblenden

I Alle Outlook-Einstellungen anzeigen &4 I

7 . K||Cke n S|e d uf daS Reg |Ster «AII' Einstellungen I Sprache und Zeit I Sprache und Zeit X
gemein> und wahlen Sie die Op- £ e i oo NG
. - - e | Deutsch (Schweiz)
tlon «SpraChe und ze't» aus. = E-Mail Bermersfiehet Standardordner umbenennen, damit inre Namen der
N Mobile Gerate angegebenen Sprache entsprechen
i . i & Personen Speicher Datums‘format (Beispiel: 1. September 2021 wird wie folgt
Kontrollieren Sie, ob die Sprache e
und Zeitzone korrekt eingestellt =
SI n d . Aktuelle Zeitzone
- | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockho...
9 DeutSCh (SCh WEIZ) Wenn ich Zeitzonen andere, mich fragen, ob ich meine
Zeitzone aktualisieren méchte
= UTC +01:00 Amsterdam, Ber-
lin, Bern etc. S—

Falls notwendig bestétigen Sie die An-
derungen mit «Speichern»

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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5 Erklarung von EveryOnePrint / Kopieren (im

Schulunterricht

5.1 Was ist EveryOnePrint?

Zum Drucken von Dokumenten von Ihrem BYOD-Gerat in der Schule nutzen Sie die
EveryOnePrint-Server. Sie kdnnen Druckauftrage per Webupload oder per E-Mail an
die Kopiergerate senden.

Eine ausflihrliche Anleitung ist auf der Website des bzi vorhanden:

https://www.bzi.ch/de/services/informatik#anleitungen

bZi M Jetzt anrufen: 033 508
Android einrichten/nutzen (Schul-Login)
INTRANET
Login Intranet BZ
ZUGANGSDATEN
S Kennwortrichtline - Umgang mit Zugangsdaten
Checkliste fir erstes Login von Lernenden mit dem privat

INFORMATIK

DRUCKEN MIT PRIVATEN GERATEN

IT-Support I PR —— I
Self Service Password Reset Anleitung EveryonePrint
I_ Ricoh Treiber Download

BYOD Lemende

5.2 An einem Kopiergerat anmelden

Damit Sie an den Kopiergeraten der Schule Ausdrucke und Kopien erstellen oder Do-
kumente scannen kdnnen, bendtigen Sie Ihren persdnlichen «Kopiercode».

Den Kopiercode finden Sie auf Ihrem Zugangsdatenblatt, welches Sie von Ihrer
Lehrperson erhalten haben. Teilen Sie Ihren Code niemandem mit. Ihre Kopien und
Ausdrucke werden zentral registriert!

Anzeigename

Miiller, Peter

Klasse

FAGE2020a

Benutzernamen /
E-Mail-Adresse

mueller.peter@stud.bzi.ch

d Start-Passwort S468eKU%8
d Login EveryOnePrint mueller.peter
7946387

d Kopiercode

Informatikdienst bzi
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6 Installation Ahwendungen (zu Hause

6.1 Microsoft Office 365 Apps installieren oder aktivieren

Bei den Online-Apps von Office 365 sind nicht alle Funktionen verfiugbar. Damit der
volle Umfang der Office 365 Programmen genutzt werden kann, mussen diese auf
dem BYOD-Gerat installiert werden. Sie erhalten dazu wahrend Ihrer Ausbildungszeit

kostenlose Lizenzen der Schule.

6.1.1 Vorinstallierte Office 365 Version — Aktivieren der Schullizenz

Oft ist die Software «Microsoft Office 365» bereits auf den Windowsgeraten vorin-
stalliert. Somit ist nur noch die Aktivierung der Office 365-Lizenz mit dem Schul-

konto notwendig.

1. Suchen Sie nach «Word» mit der
Windows-Suche

Falls Word wie in der Abbildung
rechts erscheint, ist Office bereits
installiert. In diesem Fall kbnnen
Sie «Word>» starten.

Wird die Applikation «Word» nicht
angezeigt, muss Office 365 zuerst
installiert werden. Gehen Sie in
diesem Fall zum Kapitel 6.1.2
Office 365

Alle Apps

m Word
App
Apps

" WordPad

Einstellungen

Héchste Ubereinstimmung

Dokumente Web Mehr =

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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2. Klicken Sie via Register «Datei» auf
die MenlUauswahl «Konto».

Guten Morgen

v Neu

Leeres Dokument

£ Suchen

Zuletzt verwendet A

Sie haben in letzter Zeit keine [
Konto

Feedback

3. Bei den Produktinformationen kli-
cken Sie auf die Schaltflache «Li-

Word

Konto

{1 Startseite

Kontodatenschutz ; .
. D) New Produktinformationen
zenz andern>>. Einstellungen verwalten .. Microsoft
& Offnen Office-Design: |

Systemeinstellung venwenden -

Bei Office anmelden

Greifen Sie von tberall auf lhre Dokumente
zu, indem Sie sich bei Office anmelden. Die
Arbeit wird [hnen deutlich leichter fallen

Abonnementprodukt
Microsoft 365 Apps for Enterprise

Dieses Produkt enthalt

und mehr SpaB machen - ganz
von dem Gerét, auf dem Sie arbeiten.

Konto verwalte| J Lizenz dndern
@ﬂ Office-Updat
Updates werden aut:
Updateoptionen | heruntergeladen und

& Info zu Word

4. Klicken Sie auf «tAnmelden>

B® Microsoft

Melden Sie sich an, um Office zu aktivieren

B, s

Ihre normale E-Mail-

Adresse verwenden erhalten

Anmelden mit Ihrem Geschafts-, Schul-, Uni- oder personlichem Microsoft-Konto

Anmelden

Mit lhrem Konto Office auf
anderen Geraten installieren

Kostenlosen Cloudspeicher

©o

Informatikdienst bzi
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5. Geben Sie Ihre Schul-E-
Mailadresse ein und klicken auf
«Weiter>.

B Microsoft

Office aktivieren

mueller.peter@stud.bzi.ch| X

Kein Konto? Eins erstellen!

6. Geben Sie Ihr persénliches Kenn- _
wort ein und klicken auf «Anmel- bZ‘

den»
mueller.peter@stud.bzi.ch

Kennwort eingeben

oooooooooo| e

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

7. Bestétigen Sie die Meldung «Bei
all Thren Apps angemeldet blei- Bei all lhren Apps angemeldet bleiben

ben »> m It « OK>> Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and

websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.

Verwaltung meines Geréts durch meine Organisation zulassen
0] Selecting this option means your administrator can install apps, control settings, and

reset your device remotely. Your organization may reguire you to enable this option to
access data and apps on this device.

Nein, nur bei dieser App anmelden

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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8. Klicken Sie auf «Fertig»

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefugt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste Ihrer Organisation.

9. «Office fiir dieses Gerit aus- B Microsoft
wéhlen» mit «Weiter>» bestatigen Office fiir dieses Gerat auswahlen

hr Konto enthalt mehrere Office-Produkte.

Wir haben das beste fir Sie ausgewahlt

® Micrasoft 365 Apps for Enterprise
1 von 10 Installationen werden verwendet.

Wiord reeviner- ) (@O ¢ - O

10. Die Aktivierung ist jetzt abgeschos-
sen und Office wird automatisch
auf die Version «Microsoft 365
Apps for Enterprise» aktualisiert.

Produktinformationen

B Microsoft

Abonnementprodukt

Microsoft 365 Apps for Enterprise
Doses Produkt enthalt

JEGAAIIE

Office-Hintergrund Katoversten || s smder
ce-Desh &

Office-Desigrn: 2 I s

Semanzchng eracnden - Updgtcnen | hearie

‘Verbundene Dienste:

& OneDrive - Bildungszentrum Interlaken 821
mueller peter@stud. baich

@ Websites - Bildungszentrum Interlaken BZI Info zu Word
muele peterstud beich
Dienst inzufigen -
/% Neuigkeiten
& Die neuesten inctatie
Nevighsiten =

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6.1.2 Office 365 Apps neu installieren

Auf IThrem BYOD-Gerat sind noch keine Office 365 Apps installiert? Dann kann die
Software direkt und kostenlos aus dem Office 365-Portal der Schule installiert wer-

den.

Die Installation von Office 365 ist zu Hause durchzufiihren!

1. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1
beschrieben im Office 365 Portal
an.

Sie sollten dann auf der Startseite
des Office 365-Portals sein

al
Guten Morgen Peter

®

™
a o
-
®

°

- N Y
-
« e
o4 [E=cal
“
-

B

2. Klicken Sie oben rechts auf «Office
installieren» und wahlen die Op-
tion «Weitere Installationsopti-
onen» aus.

i Office 365 /O Suchen

Al
Guten Morgen Peter

®
] Alle  Zuletzt von mir verwendet  Freigegeben
L | 2

D Name Aktifi
Y
1 -

iy @
P Ny S
I

Keine Inhaltcalinitat

3. Klicken Sie auf «Apps und Gerdéte
anzeigen»

<
(R MeinKonto L Office-Apps und -Geréate g
Sie konnen Office auf bis 2u 5 PCs oder Macs, 5 Tablets b
g Persgnliche und 5 Smartphones installieren. ver|
Informationen
B asommements Office installieren
g Srertns I Apps und Gerite anzeigen I
Datenschutz
B App-Berechiigungen
&\ Sicherheit und Datensc... g
L aoesund erate Schitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige Ap)
Datenschutzeinstellungen gems8 Ihren Vorlieben an. v
e
P Extras und Add-ins o
wid]

4. Prifen Sie, dass die Sprache auf
«Deutsch (Deutschland)>» und
die Version auf «64-Bit» einge-
stellt ist.

Jetzt kbnnen Sie auf «Office in-
stallieren» klicken

@ 7 Feter Mller |

Apps und Gerate

Office T3 FEPEPEFEO S

ﬂm

p « > £ 0 © B

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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5. Die Datei wird heruntergeladen. ome x| @ Wentene x|+
Klicken Sie nach Abschluss auf
«Datei 6ffnen» und folgen Sie den
Anweisungen des Installationsas-
sistenten. Nur noch in paar weitee Scite.

1] setup Ja
- ] Office
[y
6. Falls eine Sicherheitsmeldung er- P e SRR X
scheint, missen Sie das Kennwort Méchten Sie zulassen, dass durch diese App
des lokalen Administrators des Anderungen an Ihrem Gerit vorgenommen
BYOD-Geréats eingeben und mit werden?

«Ja» bestatigen.
n Microsoft Office

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Geben Sie einen Administraterbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

Admin

Kennwort

DESKTCOP-GSMMVMAN\AdmIn

Ja MNein

7. Die Office-Applikationen werden
nun installiert, dies kann einige Mi-
nuten dauern. Trennen Sie das Ge-

rat wahrend der Installation nicht EI m I‘ li l‘
vom Internet! i 3 S @

B® Microsoft x

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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8. Bestatigen Sie den Abschluss der
Installation mit «Schliessen»

B= Microsoft

@

Alles bereit. Office ist jetzt installiert

Klicken Sie auf “Start”, um |hre Apps anzuzeigen.

SchlieBen

9. Starten Sie Ihr BYOD-Gerat nach

der Installation neu.
Energie sparen

Herunterfahren

Neu starten

0

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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6.1.3 OneDrive-Synchronisation einrichten

Mit Threm Schulaccount erhalten Sie Cloud-Speicher auf OneDrive for Business mit
einer Kapazitat von 1 TByte zugewiesen.

Wir empfehlen Ihnen, ausschliesslich den OneDrive-Speicher fir Ihre persdnlichen
Schulunterlagen zu verwenden. Damit das Arbeiten mit den OneDrive-Dokumenten
einfacher wird, ist es sinnvoll, die automatische Synchronisierung auf Ihr BYOD-
Gerat einzurichten.

1. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1 | [FCrmm—
beschrieben im Office 365 Portal
an. https://portal.office.com

Sie sollten dann auf der Startseite
des Office 365-Portal sein

@ & 8 0 4 & 4 &0 >
n

£ [ - B

2. Klicken Sie in der App-Liste auf das
«OneDrive» Symbol.

]
"

Al
Guten Tag Peter
®
(v Alle  Zuletzt von mir verwendet Freigegeb
.
0 Name Aktivif
&
o= a 5
Lol
L il

3. Jetzt wird ihnen OneDrive-Online i OneDrive O suchen

im Browser angezeigt- = + Hochladel £3 Synchronisieren pi Automatisieren

Eigene Dateien

Um die automatische Synchronisie-
rung der Ablage mit Ihrem Compu-
ter einzurichten, klicken Sie auf
«Synchronisieren»

D MName Geadndert Gedndert

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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4. Lassen Sie die Website ihr Micro-
soft-OneDrive starten.

Option aktivieren und anschlies-
send auf «Offnen» klicken

Diese Website versucht, Microsoft OneDrive zu &ffnen.

m méachte diese ffnen.

https://bzi-m:

-my.sharepointcom immer erlauben, Links dieser Art in der zugeharigen App zu offnen

\ m Asbrechen

Synchronisierung wird
vorbereitet...

5. Prifen Sie, dass Ihre Schul-E-
Mailadresse hinterlegt ist. Klicken
Sie anschliessend auf «Anmel-
den»

@ Microsoft OneDrive x

OneDrive einrichten

Legen Sie Ihre Dateien auf OneDrive ab. um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
kénnen.

mueller.peter@stud.bzi.ch

6. Lassen Sie den Speicherort gemass
Vorgabe

& Microsoft OneDrive X

lhr OneDrive-Ordner

Fugen Sie Inrem OneDrive-Ordner Dateien hinzu, sodass Sie auf anderen Geraten
darauf zugreifen kénnen, wahrend sie trotzdem auf Ihrem PC erhalten bleiben.

Ihr Ordner "OneDrive” befindet sich hier.
Ci\Users\Peter Muller\OneDrive - Bildungszentrum Interlaken BZI

Speicherort andern

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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7. Schalten Sie die Sicherung Ihrer
Ordner «Desktop», «Dokumente»
und «Bilder» ab, indem Sie die
Auswahl deaktivieren. Siehe Gra-
fik rechts.

Anschliessend kénnen Sie auf die
Schaltflache «Uberspringen» kli-
cken.

@ Microsoft OneDrive X

Ihre Ordner sichern

Ausgewahlte Ordner werden auf OneDrive synchronisiert. Neue und vorhandene
Dateien werden zu OneDrive hinzugeflgt, gesichert und sind auf Ihren anderen Geraten
verflgbar, selbst wenn Sie diesen PC verlieren, Weitere Informationen.

. [ ]
—
- u

Desktop Dokumente Bilder
3KB 1MB 1KB

Mach Auswahl verbleibender Speicherplatz auf OneDrive: 11024 GB

@ Nicht ausgewshlte Ordner werden nicht gesichert. Sie kénnen dies jederzeit andern, indem Sie
zu den OneDrive-Einstellungen wechseln.

Uberspringen

8. «Lernen Sie Ihr OneDrive ken-
nen» konnen Sie mit «Weiter>»
durchklicken

Py —r—— Py yT———

Lernen Sie Ihr OneDrive kennen Dateien und Ordner teilen ‘

9. Die Einrichtung der mobilen App
auf dem SmartPhone kénnen Sie
falls gewlinscht auch spater noch
durchfthren.

Klicken Sie auf «Spater»

N \ A
o) ©
he Orln [e—
L]
@ Microsoft OneDrive x

Die mobile App abrufen

Um lhre Dateien unterwegs zu bearbeiten, verwenden Sie OneDrive auf Ihrem
Smartphone oder Tablet. Verfugbar fir iOS und Android.

Die mobile App abrufen

Informatikdienst bzi

zurlick zum Inhaltsverzeichnis



Einrichtung BYOD-Gerét fir Lernende

10. Nun koénnen Sie Ihr OneDrive 06ff-
nen

@ Microsoft OneDrive X

lhr OneDrive ist fur Sie bereit.

Meinen OneDrive-Ordner &ffnen

11. Ihr OneDrive wurde erfolgreich ein-
gerichtet.

Die Synchronisation Ihrer
OneDrive-Daten wird nun bei Ver-
bindung mit dem Internet immer
automatisch durchgeftihrt.

@ | [/ || 5 | OneDrive - Bildungszentrum Interlaken BZI

« “ 4 @ 5 OneDrive - Bildungszentrum Interlzken BZI v o
Mame Status
s Schnellzugriff
[ Desktop
¥ Downloads
|5 Dokumente
& Bilder
D Musik
B videos

LR

o Creative Cloud Files

I #, OneDrive - Bildungszentrum Interlaken BZI I

@, OneDrive - Personal

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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6.1.4 Microsoft TEAMS-App installieren

Im Schulunterricht wird mehrheitlich mit Microsoft TEAMS gearbeitet. Installieren Sie
deshalb die Applikation «Teams» auf dem BYOD-Gerat.

1. Suchen Sie nach «Teams>» mit der

. Alle Apps Dokumente Web Mehr =
Windows-Suche

.....

$ Microsoft Teams
App

Falls Microsoft Teams wie in der
Abbildung rechts erscheint, ist die
App bereits installiert. In diesem
Fall kdnnen Sie dieses Kapitel als
abgeschlossen betrachten.

Apps

Bei Windows 11 heisst die App
«Microsoft Teams (work or
school)”

L teams

Wird die Applikation «Microsoft
Teams>» nicht angezeigt, muss die
Installation noch manuell vorge-
nommen werden. Fahren Sie mit
dem nachsten Schritt fort.

2. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1
beschrieben im Office 365 Portal
an.

Sie sollten dann auf der Startseite
des Office 365-Portal sein

@ & 8 0 & €6 a4 aoco>pl
n

£ [ -

3. Starten Sie die Applikation «Micro- g

soft Teams»

A
Guten Tag Peter
- Alle  Zuletzt von mir verwendet Freigegeben Fav:
" [} Name Geandel
&
-
& _—
&
u m
a
Keine In
[n ) ] Mit anderen teilen und zusam
Dokument, oder laden Sie eins h
Q T Hochladen und

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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4. Klicken Sie im violetten Bereich auf | B TR

die drei Punkte und anschliessend | | = B o Nomen .Ml Gropoeader o sinase
auf «Desktop-App herunteria- = :
den» e
5. Der Download der App wird gestar- | [o o « ¢ om0
< G B hitps//teamsmicrosoft.com/_#/cor . hat s ¢ B
tet B CLn
=, Chat G ane Nomen EMail Ferra

6. Sobald die Datei heruntergeladen
ist, kdnnen Sie auf «Datei off-
nen» klicken

Die Applikation wird im Hinter-
grund automatisch installiert.

7. Microsoft Teams startet nach ein Q Suche
paar Minuten automatisch und mel- | %
det Sie mit dem Schul-Account an.

Teams gj::g 8& Einem Team beitreten oder ein T

* lhre Teams

Sie sehen nun die zugewiesenen @

Klassen-Teams. a
bzi_testklasse_m

&

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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6.1.5 E-Mail-Konto in Microsoft Outlook einrichten

Damit Sie auf Ihrem BYOD-Gerat Zugriff auf die E-Mails der Schule haben, kann

Microsoft Outlook eingerichtet werden.

Die offizielle Kommunikation in der Schule findet lGber Ihre persdnliche E-Mail-Ad-

resse der Schule statt!

1. Suchen Sie nach «Outlook>» mit
der Windows-Suche oder im Start-
menu

Klicken Sie auf das «Outlook» App
und starten die Applikation damit

Alle Apps Dokumente Web Mehr «

Héchste Ubereinstimmun
ﬁ Qutlook
App

Einstellungen

IS Effizienz der Sprachausgabe in
Outlook verbessern (experimentell)

L outlool

2. Richten Sie das Konto der Schule in
Outlook mit Ihrer E-Mailadresse
der Schule ein

BZI
nachname.vorname@stud.bzi.ch

Gymnasium
vorname.nachname@stud.gyminteria-
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

el Outlook

E-Mail-Adresse

mueller.peter@stud.bzi.ch

Erweiterte Optionen v

Kein Konto?  Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg.

Informatikdienst bzi
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3. Deaktivieren Sie die Option «Out- & Outlook
look Mobile auch auf meinem
Telefon einrichten» und klicken Konto erfolgreich hinzugefigt
anschliessend auf «Vorgang ab- ™~ :K:m:tetgsétdbh
geschlossen»

Weitere E-Mail-Adresse hinzufigen
E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen v

Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

Vorgang abgeschlossen

4. Sie haben Outlook erfolgreich ein-
gerichtet.

Senden/Emptangen Hife

- @ -3

Mierosoft Tear

Sie haben nun mit Outlook jeder-
zeit Zugriff auf die E-Mails der
Schule.

e St Do Advessbus wvd etusliert varbunn i Maeroien Esmangs ([ 1 [
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6.2 BYOD-Gerat mit Schulkonto verbinden

Ihr Gerat muss in unserer Management-Umgebung von Intune registriert werden.
Erst dann erhalten Sie auch uneingeschrankten Zugriff auf die Daten und Pro-
gramme der Schule.

1. Kilicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus. &

Bilder

Einstellungen

(Y Ein/Aus

2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Kon- e TR
ten» aus.

>3

R Konten
Erte, lhre Konten, E-Mail-Adresse,

Synchrenisieren, Arbeit, Familie

p Suche

3. Wechseln Sie ins Register «Auf Ar- | | < o=

beits- oder Schulkonto zugrei- @ Startseite Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen
Einstellung suchen » Sie erhalten Zugriff auf R ., E-Mail, Ay d das Netzwerk.
fen» | || et it s et oot e
Gerat vom 9 oder der htung gesteuert

Konten e : J 4
beispielsweise, welche Einstellungen Sie andern konnen. Erkundigen Sie

sich nach spezifischen Informationen.

AZ  Ihre Infos

4. Prifen Sie, ob Ihr Schulkonto be- . 4 Verinden
reits hinzugefigt wurde.

@, Anmeldeoptionen

B3 Auf Arbeits- oder Schulkento zugreifen

Ist noch kein Schulkonto verbun- L eeans e
den, klicken Sie auf «Verbinden»

5. Geben Sie Ihre -E-Mail-Adresse der
Schule ein und klicken auf «Wei-

ter» Sie erhalten Zugriff auf Ressourcen wie E-Mail, Apps und das Netzwerk. Durch das
Herstellen einer Verbindung kann Ihr Unternehmen bzw. Ihre Schule/Uni einige

Elemente auf diesem Gerat steuern, beispielsweise, welche Einstellungen Sie andemn

kdnnen. Genauere Informationen hierzu erhzlten Sie von den zustandigen Mitarbeitern.

Geschéfts-, Schul- oder Unikonto einrichten

BZI
nachname.vorname@stud.bzi.ch mucllerpeter@studbaich |

Gymnasium [ weier |
vorname.nachname@stud.gyminterla-
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6. Bestatigen Sie die Anmeldung mit
der Eingabe Ihres personlichen
Kennwortes und einem Klick auf
«Anmelden>»

bzi

mueller.peter@stud.bzi.ch
Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

7. Das Schulkonto wurde erfolgreich
mit dem BYOD-Gerat verbunden.

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefugt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste lhrer Organisation.

= Einstellungen
@ Starseite Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen
Einstellung suchen pol | Sie erhalten Zugriff auf Ressourcen, wie E-Mail, Apps und das Netzwerk.

Wenn Sie ine Verbindung herstellen, kdnnen einige Dinge auf diesem

e Gerat vom Arbeitgeber oder der Bildungseinrichtung gesteuert werden,
beispielsweise, welche Einstellungen Sie andem kénnen. Erkundigen Sie
sich nach spezifischen Informationen.

8= |hre Infos

= E-Mail- & Konten

) Anmeldeoptionen

Verbinden
b

I Geschafts- oder Schulkonto
mueller.peter@stud.bzi.ch

B Auf Arbeits- oder 2ugreifen

2 Einstellungen synchronisieren

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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6.3 Adobe Creative Cloud Programme installieren

Wahrend Ihrer Ausbildungszeit erhalten Sie von der Schule kostenlos eine Lizenz flr
die Adobe Creative Cloud Programme (Acrobat, Photoshop, ...). Die Lizenz kann mit
dem Schul-Account gleichzeitig auf zwei Computern genutzt werden.

In diesem Kapitel zeigen wir Ihnen wie die Installation der Adobe Creative Cloud
App gemacht werden muss. Erst anschliessend kénnen dann die gewlnschten Pro-

gramme ausgewahlt und installiert werden.

1. Offnen Sie den Internet-Browser O O neers x |+
und geben Sie in der Adresszeile G @ hitps://creativecloud.adobe.com/apps/download/creative-cloud
folgende URL ein- Platzieren Sie fiirden Sq () https://creativecloud.adobe.com/apps/download/creative-cloud
Q  https://creativecloud.adobe.com/apps/download/creative-cloud — Bing S
https://crea-
tivecloud.adobe.com/apps/down-
load/creative-cloud
Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste drlcken.
2. Starten Sie den Download mit ei-
nem Klick auf «Creative Cloud @
herunterladen»
Creative Cloud
herunterladen
Sie konnen von lhrem Desktop aus auf das gesamte Creative Cloud-
Angebot zugreifen. Hier finden Sie sowohl lhre Apps als auch Ihre
Arbeiten.
Creative Cloud herunteriaden
Rucken >ie aur ,anmewaen , um aue lhre Applikationen anzuzeigen.
3. Sobald der Download abgeschlos-
sen ist, kdnnen Sie die Datei «Cre- e = & €
ative_Cloud_Set-up.exe» aus- Downloads M oQ H
fihren. den
L Ertezft_i.\.f'fe_CIoud_Set—Up.Exe I m
Mehr anzeigen

Informatikdienst bzi
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4. Kontoauthentifizierung mit «Wei-
ter» starten

Creative Cloud installieren
Kontenauthentifizierung

Geben Sie Ihr Systemkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, um

Creative Cloud auf Ihrem Computer zu installieren.

5. Sie miuissen die Installation mit lo-
kalen «Administrator-Rechten>»
auf dem BYOD-Gerat ausfiihren.

Benutzerkontensteuerung ®

Méochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerét vorgenommen
werden?

Adobe Installer

Verifizierter Herausgeber: Adobe Inc.
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Geben Sie einen Administratorbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

Admin

DESKTOP-GSMMYMA\AdmMIn

Ja MNein

6. Geben Sie die E-Mail-Adresse der
Schule ein

BZI
nachname.vorname@stud.bzi.ch

Gymnasium
vorname.nachname@stud.gyminteria-
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

B Install Creative Cloud

Anmelden

Neuer Benutzer? Konto anlegen
E-Mail-Adresse
mueller.peter@stud.bzi.c h|

Datenschutzrichtlinien
Nutzungsbedingungen

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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7. Die Installation wird ausgeftihrt -
Sie kdnnen die Fragen beantworten
oder uberspringen

Installation Wahlen Sie in der Liste unten einen Eintrag aus, der Ihre
lauft

aktuelle Rolle am besten

8. Nachdem die Installation abge-
schlossen ist, wird die Creative
Cloud Desktop App automatisch
gestartet

Willkommen bei Adobe Creative Cloud

Dhes it Creatve Choud auf e Do, Mo ke S uf e Acobe-
Applikasane bre At Irspiation e bathe Prjeke, Besscurcen und wieles
e zugreton uss Sese verwanen

) Covtve Clovt skt - o x

9. «In Ihrem Abo verfiigbar» zeigt | ..« .
. B Applkationen Iive Aber®  Envdecken  Marktplatz ® Q sucten f A S
Adobe alle Programme, die nun in-

R U Alle Applikationen [ Desktop [ Mobt [ Web
stalliert werden kénnen. Wir emp- e
fehlen mindestens die Installation Zfl.’?:"; w:"c,,.; Adob |-

~-- |nstallierbare Adobe |4
von Acrobat DC. g = Applikationen

o (e emoecrn -

8 vrux

f‘”"“““ Inthrem Abo verfigbar

- @ roosr 20

S ettt Gt || G ettt

S Schvitien verwalten
. Acrobat DC - . InDesign
Tutorists

Die umfassende PDF-Losung i ine mobi, Gestaten und verofentichen Sie elegante
& portoic vernetzte Welt Layouts

o

2 Support Commandy

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6.4 Microsoft Store Apps installieren

6.4.1 Microsoft Whiteboard installieren

1. Suchen Sie nach «Microsoft
Store» mit der Windows-Suche
oder im Startmenu

Alle Apps Dokumente Web Mehr =

Héchste Ubereinstimmung

Klicken Sie auf das «Microsoft
Store» App und starten die Appli-
kation damit

Unternehmen und das Web durchsuchen

2 Microsoft Store - Ergebnisse aus dem
Unternehmen und dem Web anzeigen

2 Microsoft Store|

2. Nachdem der Microsoft Store geoff- —
net wurde, kann im Suchfeld (oben
rechts) nach der App «White- : A »
board» gesucht werden N M eiion

App

jiuliidsy - whiteboard - Draw Your Ideas

maiows  App
L

Basic Whiteboard
oo

) reduziert ___ Mediabyte Whiteboard
7.06. # pop

3. Klicken Sie auf die «Microsoft e
Whiteboard>> App e Startseite  Gaming  Unterhaltung  Produktivitait ~ Angebote
Ergebnisse fiir: Whiteboard
Abteilungen “ Verfligbar am
Alle Abteilungen PC

Apps (106) Alle anzeigen

piiy

WHITEBOARD  WH

(- J
Microsoft Miro: online Whiteboard - Draw Digital
Whiteboard ollaborative.. Your Ideas RT
ke ek ke 22 o 1 e ek k] =
= = Se(]
Kostenlos Kostenlos Kostenlos® Kostenlol

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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4, Klicken Sie auf «Herunterladen» Microsoft Store

« Startseite  Gaming  Unterhaltung  Produktivitit =~ Angebote

Microsoft Whiteboard

Microsoft Corporation * Produktivitat

*k k¥ 4 22 12 Teilen

Lernen Sie den digitalen Freihand-Zeichenb
zusammenkommen.

Mehr

AUFSICHT DURCH EL
EMPFOHLEN
Aufsicht durch Eltern
empfchlen

Nutzerinteraktion
(User Interaction)

5. Der Download und die Installation sind MisosoftStore

|m Gang <« Startseite Gaming  Unterhaltung Produktivitdit ~ Angebote

Microsoft Whiteboard wird heruntergeladen... . 380.0 KB von 53.12 MB

Weitere Informationen zu schnelleren Downloads ~ 379.4 KBit/s

Microsoft Whiteboard

Microsoft Corporation * Produktivitat

e oo T

6. Die App wurde erfolgreich installiert Micrasoft Store

<« Startseite  Gaming  Unterhaltung  Produktivitit  Angebote

9 Dieses Produkt ist installiert.

Microsoft Whiteboard

Microsoft Corporation * Produktivitd

*k k¥ o+ 22 12 Teilen

L el el il Tl . b

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6.4.2 Apps des Microsoft Stores aktualisieren

Neben Windows-Systemupdates sollte regelmassig geprift werden, ob alle Windows
Apps aus dem Store auf dem neusten Stand sind. In der Regel werden die Applikati-
onen automatisch aktualisiert. Bitte prifen Sie regelmassig zu Hause, ob alle instal-
lierten Applikationen aktuell sind.

1. Suchen Sie nach «Microsoft
Store» mit der Windows-Suche
oder im Startmenu

Alle Apps Dokumente Web Mehr =

Héchste Ubereinstimmung

Klicken Sie auf das «Microsoft
Store» App und starten die Appli-
kation

Unternehmen und das Web durchsuchen

£ Microsoft Store - Ergebnisse aus dem 3
Unternehmen und dem Web anzeigen

2 Microsoft Store|

2. Klicken Sie unten links auf die
«Bibliothek> .
Top free apps
WhatsApp Desktop Kostenlos
|:| Windows-Scanner Kostenlos
3. Klicken Sie auf «Updates abru- Bibliothek
fen >> . ::j;:r;:‘:z‘::;’;lt::;n Updates, indem Sie auf "Updates abrufen” klicken
Werden Updates angezeigt, klicken | [~ * o= fmew
Im Lieferumfang des Gerats enthalten
Sie auf «alle aktualisieren»
. Mirosalt Fotos Gesndert: 15062022 Offnen
E Module dexpérience locale fian...  Ggnent: 1506.2022 Oifnen
ﬂ Es‘utsch tﬂl.calrE\fpimence Pack Gedndert: 15.06.2022 Sffnen

4. Wiederholen Sie den vorherigen Bibliothek
Schritt bis die Meldung «Ihre
Apps und Spiele sind auf dem
neuesten Stand>» erscheint.

Updates und Downloads
Ihre Apps und Spiele sind auf dem neuesten Stand

Apps Spiele Filme &

Im Lieferumfang des Gerats enthalten

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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7 Das Smartphone einrichten (zu Hause

Moéglicherweise méchten Sie auch das SmartPhone flir den Zugriff auf Office 365
nutzen und dabei verschiedene Apps einsetzen. Schuldaten kénnen nur mit von der
Schule freigegebenen Apps bearbeitet werden und dies auch nur wenn das Smart-
Phone unsere Konformatitatsrichtlinien erfillt. Siehe Einstellungen flir Android und
i0S.

7.1 Android-Einstellungen priifen

e Minimum OS-Version (mindestens Android 8.0)

e Google Play Service (muss aktiviert sein)

e Bedrohungstberprifung fir Apps (muss aktiviert sein)

e Passwort muss eingerichtet sein (mindestens 6 Zeichen)
e Verschlisselung auf Smartphone (muss aktiviert sein)

e Keine Rooted OS Version

7.2 iOS-Einstellungen priifen

e Minimum OS-Version (mindestens iOS 12.0)
e Passwort muss eingerichtet sein (mindestens 6 Zeichen)
e kein Gerat mit Jailbreak

7.3 Smartphone mit Schul-WLAN verbinden

Hier ist die Anleitung flir die Verbindung eines Smartphones mit der WLAN-SSID
«WLBZI-School»: https://www.bzi.ch/services/informatik/downloads/bzi_rasch _An-
leitung_WLAN_28.06.2021_V2.3.pdf

7.4 Unternehmensportal-App installieren

7.4.1 Installieren Sie die Unternehmensportal-App

Installieren Sie die Unternehmensportal-App von Microsoft aus m
dem App-Store auf Ihrem SmartPhone und registrieren Sie Ihr Gerat
in unserem Management-Portal. -

Melden Sie sich dazu in der App mit Ihrem Schul-Account (E-Mail-Adresse der
Schule) und Ihrem persénlichen Kennwort an und bestatigen Sie alle Hinweise.

Die Schule erhalt damit keinen Zugriff auf das Gerat und auch keinen Zugang auf
Ihre Daten!

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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7.4.2 Zugelassene Apps aus dem Unternehmensportal installieren

Starten Sie die Unternehmensportal-App und wahlen Sie «Apps» - «alle anzeigen».

Wahlen Sie die gewiinschte App. Sie wer- G ©.d073%
den anschliessend erhalten Sie eine Be-

schreibung der App und kénnen in den ent-
sprechenden Store wechseln und die App EMPFOHLEN — KATEGORIEN
installieren.

Sortieren nach: Name -

Microsoft Authenticator
Microsoft Corporation

Folgende Apps stehen flr alle User zur
Auswahl und sind mit App-Protection gesi-
chert:

e Adobe Acrobat Reader

e Microsoft Edge

e Microsoft Bookings

e Power Automate

e Azure Information Protection

e Microsoft Launcher

e Microsoft Lists

e Microsoft Kaizala

e Power Apps

e Microsoft Excel

+  Skype for Business G -

e Microsoft Office —

e Microsoft Lens

e Microsoft OneNote

e Microsoft Outlook

e Microsoft PowerPoint

e Microsoft Word

e Microsoft Planner

e Microsoft Power BI

e Microsoft Defender Endpoint

e Microsoft SharePoint

e Microsoft OneDrive

e Microsoft Stream

e Microsoft Teams

e Microsoft To-Do

e Yammer

e Microsoft Whiteboard

Microsoft Azure Information Protection
Microsoft Corporation

Microsoft Corporation

Microsoft Edge
Microsoft Corporation

Microsoft Excel
Microsoft Corporation

Microsoft Launcher
Microsoft Corporation

Microsoft Lens
Microsoft Corporation

N
' Microsoft Defender ATP
]
©
L
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8 Dokument-Protokoll

Datum Version Beschreibung der Version Visum
15.06.21 | 0.8 Erstellung der Grundanleitung staec
30.06.21 0.9 Anpassungen der Grundanleitung (Ablauf, Konformitat, etc.) staec
06.07.21 1.0 Lektoriert und Checkliste erganzt rasch
10.08.21 1.0 Kapitel umgestellt und Checkliste angepasst staec
02.01.22 1.1 Titel geandert, Mindestversion Win10 angepasst rasch
22.06.22 1.2 Diverse Optimierungen und Anpassungen an Windows 11, ei- rasch

nige Screenshots erneuert
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